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1 Generelles

Mit dem Gesetz zum Schutz elektronischer Patientendaten in der Telematik-Infrastruktur ist dem Bundesin-
stitut fiir Arzneimittel und Medizinprodukte (BfArM) die Aufgabe zuteilgeworden, das Beschiftigtenverzeich-
nis der ambulanten Pflege (BeVaP) aufzubauen. Das BeVaP setzt die gesetzlichen Vorgaben aus § 293 Absatz
8 SGB V um. Es richtet sich an ambulante Pflege- oder Betreuungsdienste, deren Trager, Einzelpflegekrafte
nach § 77 SGB XI und Kranken- und Pflegekassen.

Das BeVaP dient der Vergabe einer lebenslangen Beschaftigtennummer (LBNR). Die LBNR erhalten aus-
schlielllich Personen, die hadusliche Krankenpflege nach § 37 SGB V, auRerklinische Intensivpflege nach § 37¢
SGBV oder Leistungen der héuslichen Pflegehilfe im Sinne des § 36 Absatz 1 des Elften Buches erbringen.

Das Benutzerhandbuch der BeVaP-Anwendung soll IThnen helfen, sich in der Anwendung zurecht zu finden.
Dazu werden in diesem Dokument alle Funktionalitdten des BeVaP-Portals beschrieben. Falls Sie weitere
Hilfe bei der Nutzung der Anwendung benétigen, konnen Sie sich gerne tiber das Kontaktformular, Gber sup-

port@bevap-bund.de oder (iber das Servicetelefon unter +49 228 99307 4711 an die Verzeichnisstelle wen-

den.


https://www.bevap-bund.de/kontakt
mailto:support@bevap-bund.de
mailto:support@bevap-bund.de

% Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0

fiir Arzneimittel . . i
und Medizinprodukte Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP

2 Technische Voraussetzungen

Das Webportal kann mit einem handelstiblichen, aktuellen Webbrowser genutzt werden. Die Benutzung
kann mit jedem System erfolgen, das ein entsprechendes Browserprogramm installiert hat. Eine fehlerfreie

Benutzung ist fiir folgende Webbrowser getestet:

= Microsoft Edge ab Version 96
= Chrome ab Version 75

= Firefox ab Version 90

= Safariab Version 14.1

Andere Browser und Versionen kénnen ebenfalls funktionieren — eine fehlerfreie Funktion kann aber nicht

garantiert werden.

Wichtig: JavaScript muss aktiviert sein und sitzungsbezogene Cookies (Session-Cookies) miissen erlaubt sein.



% Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0

fiir Arzneimittel . . i
und Medizinprodukte Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP

3 Aufruf und Start

Das BeVaP-Portal finden Sie unter der Internetadresse https://www.bevap-bund.de.
Rufen Sie diese Webseite mit einem aktuellen Webbrowser auf und Sie gelangen auf die Startseite:

Bundesinstitut

und Medizinpredukte

| e : ¢
s fiir Arzneimittel KONTAKT HILFE L] LEICHTE SPRACHE & GEBARDENSPRACHE ANMELDUNG

Mein BeVaP
Zur Anmeldung.
Achtung Sie haben noch kein Benutzerkonto? Beginnen Sie hier:
Die lebenslange Beschaftigtennummer (LBMR) kann im Abrechnungsverfahren > Registrieren

bereits verwendet werden, ihre verpflichtende Nutzung zum 1. Januar 2023 wurde
aber zundchst ausgesetzt Weitere Informationen finden Sie auf unserer
Informationsseite.

Allgemein
Willkommen beim
Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten An wen kann ich mich bei Fragen wenden?
Pflege (BeVaP)
Das BeVaP setzt die gesetzlichen Vorgaben aus § 293 Absatz 8 SGB V um. Das ‘Wer benatigt alles eine lebenslange
Beschaftigtenverzeichnis richtet sich an ambulante Pflege- und Beschaftigtennummer (LBNR)?
Betreuungsdi sowie Einzelp te nach § 77 SGB X1 Im Folgenden

erhalten Sie einen Uberblick dber die Aufgaben des BeVaP.



https://www.bevap-bund.de/
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4 Organisationsformen

Im folgenden Kapitel werden die unterschiedlichen Organisationsformen, welche die BeVaP-Anwendung
verwenden kénnen, vorgestellt.

4.1 Pflegedienst oder Trager

Pflegedienste oder Trager sollen sich im Beschéftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege eintragen und die
Anwendung verwenden. Unter ,Pflegedienst” werden innerhalb der BeVaP-Anwendung alle ambulanten
Pflege- oder Betreuungsdienste aufgefasst, die im § 293 Absatz 8 SGB V aufgelistet sind. Diese sollen sich und
ihre pflegerisch titigen Beschéftigten, die im BeVaP als Pflegepersonen bezeichnet werden, ins BeVaP eintra-
gen. Pflegedienste haben die Moglichkeit sich selbst in das Beschiftigtenverzeichnis einzutragen und ihre Da-
ten zu erfassen oder ggf. sich durch ihren Trager verwalten zulassen. Damit ein Trager als Trager im BeVaP in
Erscheinung treten darf, muss er in Bezug auf die Personalverwaltung zentral organisiert sein, d.h. er muss
bereits vor seiner Anmeldung und der des Pflegedienstes im BeVaP Zugriff auf die Personaldaten dieses Pfle-
gedienstes haben und mindestens zwei Pflegeeinrichtungen umfassen. Bei einer dezentral organisierten Per-
sonalverwaltung sollen sich die Pflegedienste, die den betreffenden Tragern angehdren, selbststandig im Be-
VaP registrieren und ihre Beschéftigtendaten einpflegen.

4.2 Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI mit oder ohne Beschaftigten-
nummer

Einzelpflegekrafte nach § 77 SGB XI kénnen sich eigenstandig registrieren. Sie kénnen nach erfolgter Anmel-
dung ihre Qualifikationen und abgeschlossenen Vertrage mit den Pflegekassen eintragen und verwalten. Falls
aus einem vorherigen Arbeitsverhaltnis eine Beschaftigtennummer vorhanden ist, ist bei Registrierung als Ein-
zelpflegekraft nach § 77 SGB XI ,Einzelpflegekraft mit Beschaftigtennummer* auszuwahlen und die LBNR
anzugeben.



Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0
fir Arzneimittel

und Medizinprodukte

L

Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP

5 Rollen

In der BeVaP-Anwendung gibt es verschiedene Nutzerrollen mit verschiedenen Funktionen. Die mdglichen
Rollen, die man ausfiihren kann, sind abhangig davon, ob man die BeVaP-Anwendung als ,,Pflegedienst oder
Trager“ oder ,Einzelpflegekraft mit oder ohne Beschéftigtennummer nutzt.

Wenn die Registrierung als ,,Pflegedienst oder Trager” durchgefiihrt wurde, werden zur ordnungsgemaRen
Nutzung der BeVaP-Anwendung die Nutzerrollen ,,Zeichnungsberechtige Person®, ,,Benutzerverwaltende*
und ,,Datenpflegende” vergeben. Die Rollen sind nicht hierarchisch organisiert, d.h. jede Rolle hat ihre eigene
Funktion und ihre eigenen Aufgaben. Unter ,, Trager” versteht die Verzeichnisstelle einen Zusammenschluss
von Pflegediensten mit zentraler Personalverwaltung. Bitte beachten Sie, dass jede Rolle eine eigene E-Mail-
Adresse bendtigt, da diese fiir den Login verwendet wird. Es ist nicht mdglich, mehrere Rollen mit der gleichen
E-Mail-Adresse zu registrieren.

Die nachfolgende Ubersicht zeigt die Funktion und die benétigten Unterlagen/Voraussetzungen zur Regist-
rierung der jeweiligen Rolle, sowie eine Empfehlung, wer diese Rolle (ibernehmen kénnte:

Zeichnungsberechtigte Benutzerverwaltende Datenpflegende
Person
Funktion Registrieren den Pflege- Legen Datenpflegendean Legen Beschdftigte mitsamt
dienst und verwalten des- und verwalten diese ihren Stammdaten und Qua-
sen Stammdaten sowie lifikationen an. Anlegen und
verwalten  Benutzerver- Pflegen von Einrichtungen
waltende
Benotigte Un-  ELSTER-Organisations-  Anlegende Anlegende/r
terlagen / Vor-  zertifikat Zeichnungsberechtigte Benutzerverwaltende/r
aussetzungen Person
Separate E-Mail-Adresse  Separate E-Mail-Adresse  Separate E-Mail-Adresse
Passwort Passwort Passwort
Empfehlung  Geschaftsfilhrung / Pfle-  Pflegedienstleitung Personalverantwortliche

gedienstleitung

Wenn die Organisationsform ,,Einzelpflegekraft ohne Beschaftigtennummer oder ,.Einzelpflegekraft mit Be-
schaftigtennummer” gewahlt wurde, wird die Nutzerrolle ,,Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI“ in der BeVaP-
Anwendung ausgetibt. In dieser Rolle kénnen alle notwendigen Funktionen ausgefiihrt werden.
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5.1 Zeichnungsberechtigte Person

Das Profil der ,,Zeichnungsberechtigten Person“ wird bei der Registrierung des ambulanten Pflege- oder Be-
treuungsdienstes oder des Tragers angelegt. Die Zeichnungsberechtigte Person hat die Verantwortung tiber
die Stammdaten des ambulanten Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tragers und sollte deswegen z.B. von
der Pflegedienstleitung ausgetibt werden. Neben der Verwaltung der Stammdaten legt die Zeichnungsbe-
rechtigte Person Benutzerverwaltende an. In der Rolle der Zeichnungsberechtigten Person kdnnen die Profile
der Benutzerverwaltenden angelegt, geldscht oder deren Aktivierung verlangert werden.

5.2 Benutzerverwaltende

In der Rolle ,,Benutzerverwaltende” kénnen die Profile von Datenpflegenden angelegt, geldscht oder deren

Aktivierung verlangert werden.

5.3 Datenpflegende

In der Rolle ,,Datenpflegende” konnen die Profile der beschiftigten Pflegepersonen bei Beginn der Tatigkeit
beim Leistungserbringer (LE) angelegt werden. Datenpflegende tragen die Stammdaten und die Qualifikatio-
nen der beschéftigten Pflegepersonen ein und tragen die Verantwortung tiber die Korrektheit ihrer Eingaben.
Sie verwalten auch die Angaben der Beschéftigungszeitraume. Bei Tragereinrichtungen verwaltet diese Rolle

ebenfalls die einzelnen Pflegeeinrichtungen.

5.4 Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI

In der Rolle der Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI kénnen alle notwendigen Funktionen des BeVaP genutzt
werden. Als Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI kénnen die eigenen Stammdaten und ggf. die Stammdaten
des eigenen Unternehmens sowie die Qualifikationen und die mit den Pflegekassen abgeschlossenen Ver-
trage eingetragen und verwaltet werden.
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6 Registrierung
Im folgenden Kapitel erfahren Sie, wie Sie Ihre Organisation im BeVaP authentifizieren und registrieren.

6.1 ELSTER

Die Nutzung des BeVaP-Webportals setzt zuerst eine Registrierung und Authentifizierung Ihrer Einrichtung
voraus. Zur Authentifizierung wird eine ELSTER-Zertifikatsdatei benétigt. Fiirambulante Pflege- oder Betreu-
ungsdienste und Trager ist ein Organisationszertifikat notwendig, als Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI kann

auch eine personliche Zertifikatsdatei ausgewahlt werden. Um eine solche Zertifikatsdatei zu erhalten, er6ff-
nen Sie ein Benutzerkonto bei ,Mein ELSTER und entscheiden sich fiir ein zuk{inftiges Login mit einer Zerti-
fikatsdatei. Hier erfolgt auch die Auswahl zwischen einem Organisationzertifikat und einem persénlichen Zer-
tifikat. Bitte beachten Sie, dass Ihre Aktivierungsdaten fiir Ihr Benutzerkonto per E-Mail und per Post bei Thnen
eintreffen werden. Aus diesem Grund sollte etwas Vorlaufzeit vor der ersten Nutzung des BeVaP eingeplant
werden. Mit den erhaltenen Aktivierungsdaten kénnen Sie im Anschluss Ihre Zertifikatsdatei herunterladen.

Bei Mein ELSTER handelt es sich um eine Webanwendung, die fiir die elektronische Steuererkldrung genutzt
wird. Neben diesem Verwendungszeck wird die ELSTER-Technologie als Authentifizierungstool fiir zahlrei-
che weitere Webanwendungen wie u. a. dem BeVaP verwendet.

6.2 Beginn der Registrierung und Authentifizierung beim BeVaP

Um zur Registrierung weitergeleitet werden zu kdnnen, klicken Sie auf ,,Registrieren, Falls Sie bereits ein Profil
in der BeVaP-Anwendung haben, konnen Sie auf den Button ,,Zur Anmeldung* klicken.

Mein BeVaP

Zur Anmeldung

Sie haben noch kein Benutzerkonto? Beginnen Sie hier:

- Registrieren

Wenn Sie auf ,,Registrieren” geklickt haben, werden Sie zur ndchsten Seite mit dem Titel ,,Registrierung im
BeVaP“ weitergeleitet. Dort finden Sie Hinweise zur Registrierung. Es wird Ihnen u. a. erldutert, wer sich re-
gistrieren soll und was Sie zu beachten haben.

Im oberen rechten Abschnitt dieser Seite befindet sich ein Infofenster mit dem Titel ,,Start der Registrierung®.
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Start der Registrierung

Fiir Thre Registrierung bendtigen Sie eine ELSTER-
Zertifikatsdatei. Wie Sie diese erhalten, wird in den
FAQs in unserem Hilfebereich unter der Rubrik
~Registrierung” beschrieben.

Durch die Benutzung der nachfolgenden Schaltfliche,
werden Sie zur Authentifizierungsseite von ELSTER
weitergeleitet. Sobald die Authentifizierung
abgeschlossen ist, kehren Sie automatisch zuriick.

Mit ELSTER-Konto registrieren

Um die Registrierung zu beginnen, miissen Sie sich zuerst authentifizieren. Die Authentifizierung wird mittels
ELSTER durchgefiihrt. Wenn Sie auf den Button ,,Mit ELSTER-Konto registrieren® klicken, werden Sie zu ELS-
TER weitergeleitet. Die Authentifizierung findet fiir Pflegedienste und Trager ausschlief3lich mit Hilfe des ELS-
TER-Organisationszertifikat statt. Einzelpflegekrafte nach § 77 SGB XI kénnen zusatzlich ein persénliches
ELSTER-Zertifikat nutzen.

Nachdem Sie zu ELSTER weitergeleitet wurden, kénnen Sie sich in Ihr ELSTER-Profil einloggen. Dafiir hin-
terlegen Sie Ihre ELSTER-Zertifikatsdatei, geben das zugehorige Passwort ein und betétigen den Button “Lo-

“«

gin®.

— UNTERNEHMENS-

— KONTO

Login mit

[i:Q] Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei
@ Elstersecure (NeW) Zertifikatsdatei
‘ E4K_Testfall_001_IdNr_42195618709.pfx X ‘

@D Personalausweis
Passwort

...... © ‘

Sicherheitsstick ‘

@ Signaturkarte

@ Mobiles Login

(o]
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Nach dem Login 6ffnet sich eine Ubersicht der Daten, die auf dem genutzten Zertifikat hinterlegt sind und der
Authentifizierung dienen. Sie beenden den Vorgang der Authentifizierung durch die Bestatigung der Weiter-
gabe der angezeigten Unternehmensdaten. Dafiir klicken Sie auf den Button ,,Bestdtigen®, der sich unten
rechts auf dieser Ubersichtsseite befindet. Der Vorgang kann durch Anklicken des Buttons ,,Abbrechen®, der
sich unten links auf der Ubersichtsseite befindet ohne Weitergabe der Daten und damit ohne Abschluss der

Authentifizierung vorzeitig beendet werden.

Login erfolgt fur:

Bestatigung der Datenweitergabe

Bitte bestdtigen Sie Ihr Einverstandnis mit der Weitergabe der unten stehenden personenbezogenen Daten an
Pflegeregister Testumgebung. Es werden nur diejenigen Daten Gbermittelt, die zum Zwecke des Nachweises lhrer

B e ‘ ) a P oder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieflich die unten
stehenden Informationen. Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte unter Angabe der Ihnen
unten angezeigten Steuernummer an lhr Finanzamt.
Fir eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse L7 beantragen.

FUr einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht [

Herkunft der Daten

Steuernummer (wird nicht weitergegeben) 12345678910

Herkunft der Daten  Finanzamt

Angaben zum Unternehmen

Firmenname Trager Musterstadt
Registernummer 21307
Registerart VR
Registergericht Tragerstadt
Rechtsform eingetragener Verein (rechtsfahig)

Anschrift Trégerstr 104, 12345 Tragerstadt. Deutschland

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fiir Steuern als
Verantwortlichem oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht berthrt. Ausfuhrliche Informationen zum Datenschutz bezliglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitét oder der |dentitdt der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [7. Die Datenschutzhinweise des Pflegeregister Testumgebung finden Sie auf den dortigen
Internetseiten.

Wenn Sie die Datenweitergabe bestitigt haben, werden Sie zuriick zur BeVaP-Anwendung geleitet. Auf der

angezeigten BeVaP-Seite erhalten Sie Informationen tiber die verschiedenen Organisationsformen mit denen

Sie sich im BeVaP registrieren kdnnen.
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Im oberen rechten Abschnitt dieser Seite befindet sich eine Eingabefliche mit dem Titel ,,Auswahl der Orga-
nisationsform®, mit welcher die Organisationsform ausgewahlt werden kann. Die zur Auswahl stehenden Or-
ganisationformen sind ,,Pflegedienst oder Trager®, ,.Einzelpflegekraft ohne Beschéftigtennummer” und ,,Ein-

zelpflegekraft mit Beschaftigtennummer®,

v

Auswahl der
Organisationsform

Bitte wahlen Sie nachfolgend mit welcher
QOrganisationsform Sie sich im BeVaP registrieren
mdchten:

( Bitte wihlen Sie ~ 1

Pflegedienst oder Tréger

Einzelpflegekraft ohne Beschaftigtennummer

Einzelpflegekraft mit Beschaftigtennummer

e2yrorcT IIn

6.3 Registrieren als Organisationsform , Pflegedienst oder Trager"

Nachdem Sie sich authentifiziert und die Organisationsform ,,Pflegedienst oder Trager” ausgewahlt haben,
kommen Sie zu dem nachfolgend dargestellten Formular. Dort kénnen Sie die Stammdaten Ihres ambulan-
ten Pflege- oder Betreuungsdienstes bzw. Tragers eingeben. Verpflichtende Angaben sind:

e Name der Organisation
o  Anschrift
e E-Mail-Adresse

e  Telefonnummer

Der Name der Organisation wird automatisch aus dem ELSTER-Zertifikat gespeichert und kann nicht veran-
dert werden.

¢

Zusatzlich kdnnen Sie die Daten der Person eintragen, welche die Rolle der ,,Zeichnungsberechtigten Person’
austiben soll. Fir diese miissen zusatzlich folgenden Angaben gemacht werden:

e Vorname
e Nachname
e E-Mail-Adresse

10



% Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0

fiir Arzneimittel

und Medizinprodukte Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP
Daten des Pflegedienstes oder Zeichnungsberechtigte Person
Tragers Akademischer Titel
Mame des Pflegedienstes oder Tragers* @ [ z.B. Dr, M.Sc j
( z. B. Musterunternehmen ]

Vorname*

E-Mail-Adresse* @ [ itk ]
[ z. B. petra@musterfrau.de ] Nachname*
Telefonnummer* [ 2. B. Musterfrau J
L z.B. 02320193759 ] TR el G)
Anschrift des Pflegedienstes oder Trigers: [ Z B. petra@musterfrau.de
Strafenname* Hausnummer=*

E-Mail-Adresse (Wiederholung)*

L A

L Z. B. Musterstrafe ) ( z.B. 26

Zusatzinformation zur Anschrift (optional)

& Z. B. Etage. wohnhaft bei ]

[ Zz. B. petra@musterfrau.de

Postleitzahl* Stadt*

( z.B. 0230 j [ z. B. Miinchen

Land*

( Deutschland v

Postanschrift

Zum Hinzufiigen einer alternativen Postadresse driicken Sie bitte
hier.

*verpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

Wenn Sie eine alternative Postanschrift fiir Ihren ambulanten Pflege- oder Betreuungsdienst oder Trager ein-

tragen mochten, klicken Sie auf ,hier und Eingabeflichen zum Eintragen der weiteren Postanschrift klappen
auf. Falls Sie sich entscheiden doch keine weitere Postanschrift anzugeben, klicken Sie auf ,,verwerfen®.

11



fiir Arzneimittel

% Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0
und Medizinprodukte Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP

Postanschrift @ verwerfen

Empfangsberechtigte Person®

\ Z. B. Petra Musterfrau |

a _d
Stralenname® Hausnummer*

4 B P =
\ Z. B. Musterstrafle | \ zB.26

2 P 4 _

Zusatzinformation zur Anschrift (optional)

Foi B
|z B. Etage, wohnhaft bei

b g
Postleitzahl* Stadt*

F b @ N
\ z.B.0230 | \ z. B. Miinchen

@ Y

Land=*

|;'7

|z B. Deutschland v

- _'/I

= verpflichtende Angabe

Sobald Sie Ihre Daten eingegeben haben, klicken Sie auf den Button ,,Weiter®,

Nachdem Sie auf die Schaltflache ,,Weiter” geklickt haben, bekommen Sie die Maglichkeit auf der nachsten
Seite Thre Eingaben zu kontrollieren. Wenn Ihre eingegebenen Daten korrekt sind, kdnnen Sie durch einen
Klick auf die Schaltfldche ,,Bestatigen® Ihre Registrierung abschlielen. Wenn Sie in Ihren gemachten Eingaben
Fehler gefunden haben, klicken Sie auf ,,Daten korrigieren®. Sie kehren zum vorherigen Formular zuriick und
konnen Ihre Eingaben andern.
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Registrierung imh BeVaP

Thre Organisationsform

Pflegedienst oder Tréger

Abschluss der Registrierung

Bitte iberpriifen Sie Thre eingegebenen Daten auf zu korrigierende Angaben.

Daten des Pflegedienstes oder Zeichnungsberechtigte Person
Tragers
Akademischer Titel

: Dr.
Name des Pflegedienstes oder Trégers

Ambulante Pflegegesellschaft Trigerstadt
Vorname

Tray
Anschrift des Pflegedienstes oder Tragers:

StraRenname

Tragerstrae 1

Nachname

Gerr
Zusatzinformation zur Anschrift

2.06
Stadt E-Mail-Adresse O

12345 Trigerstadt traygerr@byom.de
Land
Deutschiand

E-Mail-Adresse
traegerstadt@byom.de

Telefonnummer
01234/5678910

Informationen zum Datenschutz

bl

Nachdem Sie auf den Button ,,Bestatigen” geklickt haben, kommen Sie auf die Abschlussseite Ihrer Registrie-
rung. Sie werden auf dieser Seite darliber informiert, dass Ihnen ein Aktivierungslink an die E-Mail-Adresse,
die Sie fiir die Zeichnungsberechtigte Person angegeben haben, zugeschickt wird. Dieser Aktivierungslink ist
sieben Tage lang giltig.

Registrierung im BeVaP

Zum Abschluss Ihrer Registrierung

Um Ihre Anmeldung abzuschlieRen, Gberpriifen Sie bitte Ihren E-Mail-Posteingang und klicken Sie auf den Aktivierungslink in der E-Mail, um Ihr Profil zu bestatigen.

Wenn Sie den Aktivierungslink in der E-Mail anklicken, werden Sie auf die BeVaP-Anwendung geleitet und
konnen die Schaltflachen ,Klicken Sie hier um fortzufahren® oder ,,Zuriick zur Anwendung“ auswahlen. Wenn
Sie auf die Schaltflache ,,Klicken Sie hier um fortzufahren“ gedriickt haben, kénnen Sie das Passwort festlegen.

13
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ﬂ% Bundesinstitut
4 fir Arzneimittel
und Medizinprodukte

Guten Tag Kerstin Miiller,
bitte schlieflen Sie Thre BeVaP-Registrierung ab.

‘Wir haben Thren Antrag auf Registrierung im Beschaftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege (BeVaP) erhalten.

Durch einen Klick auf den nachfolgenden Link, werden Sie auf unsere Webseite weitergeleitet. Dort kinnen Sie Thre Registrierung
abschliefen. Ihr Benutzerkonto wird dadurch aktiviert.

Thr Aktivierungslink ist ab sofort 7 Tage giltig.

Jetzt aktivieren

Sie missen folgende Aktion ausfiihren

E-Mail-Adresse verifizieren.
Bitte geben Sie ein Passwort ein, um Ihren Account zu aktivieren.

Klicken sie hier um fortzufahren

& Zuriick zur Anwendung

Fir die Zusammensetzung des Passworts gelten die folgenden Vorgaben:

¢ mindestens ein Sonderzeichen

¢ mindestens einen GroRbuchstaben
¢ mindestens einen Kleinbuchstaben
e mindestens acht Zeichen

e mindestens eine Ziffer.

Sobald Sie Ihr Passwort festgelegt haben, kénnen Sie die Schaltfliche ,,Absenden betitigen. Uber ,Zuriick
zur Anwendung® erfolgt eine Weiterleitung zuriick auf die Startseite ohne eine Festlegung des Passworts und

ohne die Freischaltung des Benutzerkontos.
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BeVaP - Passwort festlegen

Das Passwort muss alle folgenden Regeln enthalten:
@ 1 Sonderzeichen
() 1GroRbuchstabe
@ 1 Kleinbuchstabe
() mindestens 8 Zeichen

@ 1 Ziffer

@ Sie missen Ihr Passwort andern, um das Benutzerkonto zu aktivieren.

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Absenden

€ Zuriick zur Anwendung

Nach der Festlegung Ihres Passwortes ist Ihre Organisation, sowie das Benutzerkonto ,,Zeichnungsberech-
tigte Person®im BeVaP angelegt und bestitigt.

AnschlieRend ist eine Anmeldung in das Benutzerkonto mdglich. Dafiir wird die E-Mail-Adresse der Zeich-
nungsberechtigten Person und das Passwort eingegeben und der Button ,,Anmelden® betitigt. Uber die
Schaltfliche ,,Zuriick zur Anwendung® erfolgt eine Weiterleitung zuriick auf die Startseite des BeVaP-Portals.
Falls das Passwort zum Benutzerkonto vergessen wurde, kann die Schaltfldche ,,Passwort vergessen?” beta-
tigt werden.

BeVaP - Anmelden

E-Mail

E-Mail-Adresse

Passwort

Passwort

vy

€ Zuriick zur Anwendung Passwort vergessen?

Anmelden

Wie Sie mit der Anmeldung als Zeichnungsberechtigte Person fortfahren kénnen, erfahren Sie im Kapitel 7.
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6.4 Registrieren als Organisationsform , Einzelpflegekraft nach § 77
SGB XTI"

6.4.1 Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI ohne Beschaftigtennum-
mer

3

Nachdem Sie sich authentifiziert und die Organisationsform ,,Einzelpflegekraft ohne Beschéftigtennummer*
ausgewahlt haben (siehe Beginn der Registrierung und Authentifizierung beim BeVaP), kommen Sie zu dem
nachfolgend dargestellten Formular. Sie konnen Ihre Stammdaten und ggf. Ihre Unternehmensdaten eintra-
gen. Angaben zu Threm Vor- und Nachnamen, Ihrer E-Mail-Adresse sowie zu Ihrer Anschrift und Telefon-

nummer sind verpflichtend.

4 Zuriick zur Ubersicht

Personliche Daten Daten des Unternehmens

Akademischer Titel o

Vornam

Nachname® " "

uuuuuuuuu

E-Mail-Adresse* () Zusatzinformation zur Anschrift (optional)

E-Mail-Adresse (Wiederholung)* Postleitzahl* Stadt*

Geburtsdatum (ttmm Land*

( ) | (o 3
Postanschrift
Zum Hinzufiigen einer alterativen Postadresse driicken Sie bitte
hier.

*verpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

Falls Sie eine alternative Postanschrift eintragen mochten, klicken Sie auf ,,hier und Eingabeflachen zum Ein-
tragen der weiteren Postanschrift klappen auf. Falls Sie sich entscheiden doch keine weitere Postanschrift an-

zugeben, klicken Sie auf ,,verwerfen®,
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Postanschrift @ verwerfen

Empfangsberechtigte Person®

|)J- _\n
| Z. B. Petra Musterfrau

\ J
Straenname* Hausnummer*

./ - '\I I/ - _\I
| z. B. Musterstrafie | | z.B. 26

AN AN /

Zusatzinformation zur Anschrift (optional)

If’- _\I
| z B. Etage, wohnhaft bei

\_ p.
Postleitzahl* Stadt*

I)" '\I I/' _‘\I
| z.B. 0230 | | z. B. Miinchen

AN AN J
Land*

|f- -\I
| Deutschland v |
\_ S

Nachdem Sie auf den Button ,,Weiter” geklickt haben, bekommen Sie die Mdglichkeit auf der nachsten Seite
Ihre Eingaben zu kontrollieren. Wenn Ihre eingegebenen Daten korrekt sind, kdnnen Sie durch das Betétigen
des Buttons ,,Bestétigen® Ihre Registrierung abschlieen. Wenn Sie in Ihren eingegeben Daten Fehler gefun-
den haben, klicken Sie auf ,,Daten korrigieren®. Sie kehren zum vorherigen Formular zuriick und kénnen Ihre
Angaben korrigieren.

17



% Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0
fiir Arzneimittel e . .
und Medizinprodukte Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP

Registrierung im BeVaP

Thr Organisationstyp

Einzelpflegekraft

Abschluss der Registrierung

Bitte Gberpriifen Sie Ihre eingegebenen Daten auf zu korrigierende Angaben.

Personliche Daten Daten des Unternehmens
Vorname Unternehmensname ®
Liliane Einzelpflegekraft Musterfrau
Nachname Telefonnummer
Musterfrau 01234/5678910
E-Mail-Adresse @ Stratenname
lilianemusterfrau@byom.de Musterstrale 1

Stadt
Geburtsdatum 12345 Musterstadt
01.01.1590 Land

Deutschland

Informationen zum Datenschutz

€ Daten korrigieren

Nachdem Sie auf den Button ,,Bestatigen® geklickt haben, kommen Sie auf die Abschlussseite Ihrer Registrie-
rung. Sie werden auf dieser Seite darliber informiert, dass Ihnen ein Aktivierungslink an die E-Mail-Adresse,
die Sie angegeben haben, zugeschickt wird. Der Aktivierungslink hat eine Gilltigkeit von sieben Tagen.

Registrierung im BeVaP

Zum Abschluss Ihrer Registrierung

Um den Registrierungsprozess abzuschlieRen, iberpriifen Sie bitte Ihr E-Mail-Postfach und klicken Sie auf den Aktivierungslink, der Ihnen zugesandt wurde. Nach
Bestatigung Ihres Profils, durch die Vergabe eines Passwortes, kénnen Sie sich im BeVaP anmelden.

Sobald Sie den Aktivierungslink angeklickt haben, ist Ihre E-Mail-Adresse verifiziert. Sie werden zurlick auf die
BeVaP-Anwendung geleitet und kénnen jetzt auf den Button ,,Klicken Sie hier um fortzufahren® oder ,,Zuriick
zur Anwendung® klicken. Wenn Sie auf ,, Zuriick zur Anwendung® geklickt haben, kommen Sie auf die Start-
seite des BeVaP.
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Sie miissen folgende Aktion ausfiihren

E-Mail-Adresse verifizieren.
Bitte geben Sie ein Passwort ein, um [hren Account zu aktivieren.

Klicken sie hier um fortzufahren

& Zuriick zur Anwendung

Wenn Sie auf den Button ,Klicken Sie hier um fortzufahren® geklickt haben, kénnen Sie Ihr Passwort erstellen.

Das Passwort muss die folgenden Regeln erfiillen:

e mindestens ein Sonderzeichen
e einen GroRbuchstaben

e einen Kleinbuchstaben

e Mindestlange von acht Zeichen

e eineZiffer

Sobald Sie Ihr Passwort ausgewahlt haben, kénnen Sie den Button ,,Absenden® bettigen.

BeVaP - Passwort festlegen

Das Passwort muss alle folgenden Regeln enthalten:
@ 1 Sonderzeichen
® 1 GroRbuchstabe
@ 1 Kleinbuchstabe
@ mindestens 8 Zeichen

@ 1ziffer

@ Sie missen Ihr Passwort dndern, um das Benutzerkonto zu aktivieren. ’

Neues Passwort

( )

Passwort bestatigen

( )

Absenden

4 Zuriick zur Anwendung
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Nachdem der Button ,,Absenden® betétigt wurde, 6ffnet sich ein Informationsfenster, welches die Einrichtung
des Passworts besttigt. Sie kdnnen sich nun in Threm Benutzerkonto anmelden. Uber die Schaltfliche ,,Zu-
rick zur Anwendung® werden Sie zur Startseite des BeVaP geleitet und kénnen sich dort tiber den Button

~Zur Anmeldung® einloggen.

Passwort aktualisiert

Sie haben erfolgreich ein neues Passwort angelegt. Sie kdnnen sich jetzt
anmelden.

€ Zuriick zur Anwendung

Um sich in Threm Benutzerkonto anzumelden, miissen Sie Ihre E-Mail-Adresse, die Sie bei Ihrer Registrie-
rung angegeben haben, und Ihr Passwort eingeben und auf den Button ,,Anmelden® klicken.

6.4.2 Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI mit Beschaftigtennummer

Nachdem Sie sich authentifiziert und die Organisationsform ,Einzelpflegekraft mit Beschaftigtennummer®
ausgewahlt haben, kommen Sie zu dem nachfolgend dargestellten Formular. In dieses Formular kénnen Sie
Thre Beschiftigtennummer und Ihr Geburtsdatum eintragen. Uber diese Eingaben kénnen Sie identifiziert
werden. Sobald Sie Ihre Eingaben gemacht haben, kdnnen Sie auf den Button ,,Registrierung fortsetzen® kli-
cken, um den ndchsten Schritt der Registrierung auszufiihren.

Der Registrierungsprozess der ,Einzelpflegekraft mit Beschaftigtennummer® verlauft nach Ausftillen des For-
mulars wie bei der ,Einzelpflegekraft ohne Beschaftigtennummer®, siehe vorheriges Kapitel.

€ Zuriick zur Ubersicht

Registrierung mit vorhandener Beschiiftigtennummer

Hinweis: Mit diesem Formular werden Einzelpflegekrafte erfasst, die aus einem friheren Beschaftigungsverhaltnis eine Beschiftigtennummer besitzen.

Beschaftigtennummer* (3)

( )

Geburtsdatum (tt.mm.jjjj)*

( )

Informationen zum Datenschutz

Registrierung fortsetzen

* verpflichtende Angabe
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7 Arbeiten mit der Nutzerrolle: , Zeichnungsberechtigte Person®

In der Nutzerrolle ,,Zeichnungsberechtigte Person® sind Sie verantwortlich fir die Stammdaten Ihres ambu-
lanten Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tragers und verwalten die Profile der Nutzerrolle ,,Benutzerver-
waltende®. Die Funktionen der Rolle ,,Zeichnungsberechtigte Person“ kénnen weitreichende Konsequenzen
haben, weswegen bei jeder Anmeldung ELSTER zur Authentifizierung genutzt wird.

7.1 Anmeldung mit Authentifizierung durch ELSTER

Zur Anmeldung betétigen Sie die Schaltflache ,,Zur Anmeldung® auf der Startseite des BeVaP. Es 6ffnet sich
eine Oberflache, in der Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort eingeben kdnnen. Bei korrekter Eingabe
erscheint die nachfolgend dargestellte Oberflache. Wenn Sie die Schaltfliche ,,Fortfahren mit ELSTER* ankli-
cken, werden Sie zur Authentifizierung zu ELSTER weitergeleitet und kénnen Ihre Anmeldung abschlieRen.
Bei Betétigung der Schaltfliche ,,Zuriick zur Anwendung“ gelangen Sie auf die Startseite des BeVaP zuriick
und die Anmeldung wird abgebrochen.

Sie werden zu ELSTER Online
weitergeleitet

Aus Sicherheitsgriinden ist fiir Zeichnungsberechtigte Personen eine starkere

Authentifizierung bendtigt.

Sie werden jetzt zur Authentifizierungsseite von ELSTER weitergeleitet.

Fortfahren mit ELSTER

& Zuriick zur Anwendung

Wenn Sie auf die Schaltflache ,,Fortfahren mit ELSTER® geklickt haben, werden Sie zu ELSTER weitergelei-
tet. In der neuen Oberflache kdnnen Sie zur Authentifizierung Ihr ELSTER-Organisationszertifikat hochla-
den oder eine andere Authentifizierungsmdglichkeit nutzen, sowie das zugehdrige Passwort eingeben. Nach
der Eingabe klicken Sie auf ,,Login®. Die Authentifizierung kann durch das Anklicken der Schaltflache ,,Zu-
riick” unterbrochen werden.
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— UNTERNEHMENS-

~— KONTO

Login mit

[irg] Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei
@ Elstersecure (NeW Zertifikatsdatei
‘ E4K _Testfall_001_IdNr_42195618709.pfx X ‘

@D Personalausweis

Passwort

‘ ...... @ ‘

D Sicherheitsstick

@ Signaturkarte

@ Mobiles Login

Nach dem Login 6ffnet sich eine Ubersicht der Daten, die auf dem genutzten Zertifikat hinterlegt sind und der
Authentifizierung dienen. Sie beenden den Vorgang der Authentifizierung durch die Bestatigung der Weiter-

gabe der angezeigten Unternehmensdaten. Daf(r klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Bestatigen®, die sich unten
rechts auf dieser Ubersichtsseite befindet. Sie werden anschlieRend zu Ihrem Benutzerprofil weitergeleitet.
Der Vorgang kann durch Anklicken der Schaltfliche ,,Abbrechen®, die sich unten links auf der Ubersichtsseite
befindet, ohne Weitergabe der Daten und damit ohne Abschluss der Authentifizierung vorzeitig beendet wer-

den.
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Login erfolgt fur:

Bestatigung der Datenweitergabe

Bitte bestatigen Sie Ihr Einverstandnis mit der Weitergabe der unten stehenden personenbezogenen Daten an

Pflegeregister Testumgebung. Es werden nur diejenigen Daten tbermittelt, die zum Zwecke des Nachweises [hrer
B eva P oder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieRlich die unten

stehenden Informationen. Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte unter Angabe der lhnen

unten angezeigten Steuernummer an lhr Finanzamt.

Fiir eine Anderung der Adresse k&nnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse L7 beantragen.

Fr einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht L3

Herkunft der Daten

Steuernummer (wird nicht weitergegeben) 12345678910

Herkunft der Daten  Finanzamt

Angaben zum Unternehmen

Firmenname Trager Musterstadt
Registernummer 21307
Registerart VR
Registergericht  Tragerstadt
Rechtsform  eingetragener Verein (rechtsféhig)

Anschrift  Trégerstr 104, 12345 Trégerstadt, Deutschland

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegeniiber dem Bayerischen Landesamt fiir Steuern als
Verantwortlichem oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht bertihrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beziiglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der Identitdt der Organisation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz 1. Die Datenschutzhinweise des Pflegeregister Testumgebung finden Sie auf den dortigen
Internetseiten.

Abbrechen

7.2 Ubersicht

Nach der erfolgreichen Anmeldung im BeVaP sehen Sie die Ubersichtsseite Thres Profils als Zeichnungsbe-
rechtigte Person. Im oberen Abschnitt der Ubersichtsseite sind Ihr Name und der Unternehmensname Ihres
ambulanten Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Trigers zu sehen. Im unteren Abschnitt der Ubersichts-
seite finden Sie eine Ubersicht der von Ihnen hinzugefiigten Benutzerverwaltenden.

Die Ubersicht zeigt Ihre Liste an Benutzerverwaltenden mit Namen und Vornamen, sowie deren ausgelibte
Rollen und den Status ihrer Registrierung. Die Benutzerverwaltenden haben wéhrend des Registrierungspro-
zesses eine E-Mail mit einem Aktivierungslink fiir ihr Benutzerkonto erhalten. Abhéngig davon, ob Sie den
Aktivierungslink betatigt haben, verandert sich der Registrierungsstatus. Es wird zwischen drei Status unter-
schieden: “aktiv®, ,offen” und ,,abgelaufen®. Die Option ,aktiv* bedeutet, dass die Registrierung erfolgreich
abgeschlossen wurde und der oder die neue Benutzerverwaltende seine bzw. ihre Funktionen ausfiihren kann.
Die Option ,,offen” bedeutet, dass die Registrierung noch nicht abgeschlossen wurde und die Bestétigung
durch Klicken des Aktivierungslinks noch offen ist. Die Option ,abgelaufen” bedeutet, dass der Aktivierungs-
link wihrend des Giiltigkeitszeitraums nicht angeklickt wurde und abgelaufen ist. Benutzerverwaltende lassen
sich durch das Klicken auf das Symbol ,,Miilleimer*, das sich rechts neben den Eintragen der Benutzerverwal-

tenden befindet, entfernen.

Eine alphabetische Sortierung der Ubersicht ist ab- oder aufsteigend durch einen Klick auf die Spalte ,,Nach-

name“ oder ,,Vorname* moglich.
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Hallo Carola Caspers

Profil der Zeichnungsberechtigten Person T o

Hier erhalten Sie einen Uberblick Gber die von Ihnen eingetragenen Benutzerverwaltenden und

deren Registrierungsstatus.

Als Zeichnungsberechtigte Person kdnnen Sie Benutzerverwaltende auswahlen, deren
Benutzerprofile anlegen und entfernen. Benutzerverwaltende kdnnen Datenpflegende eintragen,
die dann fir die Verwaltung der Daten der in Threr Organisation beschaftigten Pflegepersonen
verantwortlich sind.

MNachname v Vorname Rolle Registrierung
Meier Anja Benutzerverwaltende  aktiv E’
Schanbrunn Lisa Benutzerverwaltende  aktiv "E"

Im rechten Abschnitt der Kopfleiste befindet sich ein Reiter mit der E-Mail-Adresse, mit der Sie angemeldet
sind. Durch einen Klick auf diesen 6ffnet sich eine Ubersicht mit vier verschiedenen Auswahlméglichkeiten:
»Mein Profil®, ,Benutzerkennung andern®, ,,Passwort andern“ und ,,Abmelden*. Die Erlduterungen zu den je-
weiligen Optionen finden Sie im Abschnitt 11.2 ff.

Unter der Option ,,Mein Profil“ haben Sie als Zeichnungsberechtigte Person die Moglichkeit, Ihre Organisa-

tion zu deaktivieren.

Deaktivierung der Organisation

Die Deaktivierung bewirkt, dass Ihre Organisation nicht mehr aktiv
im Register angemeldet ist. Eine Deaktivierung zieht die sofortige
Abmeldung aller Personen Threr Organisation nach sich. Sie haben
dann keinen Zugriff mehr auf die im Register hinterlegten Daten.

24



% Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0
fir Arzneimittel e . .
und Medizinprodukte Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP

7.3 Benutzerverwaltende hinzufligen

Zum Hinzufiigen von Benutzerverwaltenden kann die Schaltfliche ,,Benutzerverwaltende hinzufiigen“ ange-
klickt werden. Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit Formularfeldern. Im oberen Abschnitt des Formulars wird
der Registrierungsprozess der Benutzerverwaltenden beschrieben. Im unteren Abschnitt des Formulars kon-
nen Sie den Titel, den Vor- und Nachnamen und eine giiltige E-Mail-Adresse des oder der zukiinftigen Be-
nutzerverwaltenden eingeben. Bei den Feldern handelt es sich - bis auf ,,Akademischer Titel“ - um Pflichtfel-
der. Mit der Schaltfliche ,,Hinzufligen® bestatigen Sie Ihre Eingaben. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in wel-
chem bestétigt wird, dass Sie einen neuen Benutzerverwaltenden oder eine neue Benutzerverwaltende hin-
zugefiigt haben. Der neue oder die neue Benutzerverwaltende erhalt einen Aktivierungslink zur Verifizierung
und Freischaltung des Benutzerkontos, der an die eingegebene E-Mail-Adresse gesendet wird. Der Aktivie-
rungslink hat eine Gliltigkeitsdauer von sieben Tagen. Wenn keine Aktivierung innerhalb dieses Zeitraums er-
folgt, muss der Zeitraum durch die Zeichnungsberechtigte Person verlangert werden (siehe Registrierungs-
zeitraum abgelaufen).

®

Benutzerverwaltende hinzufiigen

Bitte geben Sie die Daten der Person ein, die Sie als
Benutzerverwaltende einsetzen méchten.

Unter der eingegebenen E-Mail-Adresse wird diese einen
Aktivierungslink erhalten, mit dem das Profil bestatigt werden kann. Die
Gltigkeitsdauer des Aktivierungslinks betrégt 7 Tage. Nach erfolgter
Aktivierung ist die Registrierung abgeschlossen und eine Anmeldung in
die Verzeichnisstelle kann mit der E-Mail-Adresse durchgefihrt werden.

Akademischer Titel

( Arademischen Titel angeben |

Vorname* Nachname*

\ Vorname der Person \ \ Nachname der Person

J J
E-Mail-Adresse* E-Mail-Adresse (Wiederholung)*

\ E-Mail-Adresse der Person \ \ E-Mail-Adresse wiederholen |

S

= verpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

€ Avbrachen

7.4 Benutzerverwaltende loschen

Wie bereits oben beschrieben, kénnen Sie Benutzerverwaltende auf der Ubersichtsseite durch Klicken auf das
Miilleimer-Symbol in der entsprechenden Zeile entfernen.

Nachname v Vorname Rolle Registrierung
Musterfrau Dolores Benutzerverwalter aktiv @¢
Mustermann Max Benutzerverwalter Fj@
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit einer Sicherheitsabfrage. Uber die Schaltfliche ,Loschen® wird der oder
die Benutzerverwaltende endgiiltig aus dem System entfernt. Die Léschung wird im nachsten Schritt besta-
tigt.

Der Loschvorgang kann durch ,,Abbrechen® eingestellt werden und Sie gelangen zuriick auf die Ubersichts-

seite.

®

Benutzerverwaltende loschen

Wollen Sie Dolores Musterfrau als Benutzerverwaltende IThres
ambulanten Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tragers wirklich

entfernen?

Bestatigung

®

° Die Person Dolores Musterfrau wurde als Benutzerverwaltende
Ihres ambulanten Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tragers
erfolgreich aus dem Beschaftigtenverzeichnis entfernt.

€ Zuriick zur Ubersicht

7.5 Registrierungszeitraum abgelaufen

Eine Registrierung kann innerhalb des Giiltigkeitszeitraums von sieben Tagen durch die Verwendung des Ak-
tivierungslinks, der an die angegebende E-Mail-Adresse versendet wurde, abgeschlossen werden. Wenn der
Aktivierungslink nicht angeklickt wird, wird der Registrierungsstatus der entsprechenden Person auf ,,abge-
laufen” gesetzt. Neben dem Eintrag in der Ubersicht der Benutzerverwaltenden erscheint ein Symbol ,Kreis-
runder Pfeil“. Durch Anklicken dieses Symbols wird der Registrierungszeitraum um weitere sieben Tage ver-

langert.
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Registrierung

aktiv Ef_
abgelaufen @ Ef_
aktiv Ef_

®

Erneuerung der Registrierung

Durch das Erneuern wird die Person ein weiteres Mal unter der E-
Mail Adresse mustermann@muster.de informiert und wird das
Benutzerkonto innerhalb der ndchsten 7 Tage aktivieren kénnen.

Nachdem Sie das Symbol ,,Kreisrunder Pfeil“ betatigt haben, 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Hinweise
zur Verlangerung des Registrierungszeitraums dargestellt sind. Sie konnen die Verlangerung des
Registrierungszeitraums mit der Schaltflache ,Erneuern” bestitigen. Den Vorgang einstellen kénnen Sie
durch ,,Abbrechen” und das X-Symbol in der oberen rechten Ecke des Fensters.
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8 Arbeiten mit der Nutzerrolle ,,Benutzerverwaltende"

In der Rolle ,Benutzerverwaltende” konnen Sie die Benutzerprofile der Datenpflegenden anlegen und (6-
schen.

8.1 Ubersicht

Nach der erfolgreichen Anmeldung im BeVaP sehen Sie die Ubersichtsseite Ihres Profils. Im oberen Abschnitt
der Ubersichtsseite sind Ihr Name und der Unternehmensname des ambulanten Pflege- oder Betreuungs-
dienstes oder Trigers zu sehen. Im unteren Abschnitt finden Sie eine Ubersicht der von Ihnen hinzugefiigten
Datenpflegenden. Im rechten Abschnitt der Kopfleiste ist ein Reiter mit der E-Mail-Adresse mit der Sie ange-
meldet sind. Durch einen Klick auf die E-Mail-Adresse 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Ihr Profil ver-

walten konnen.

Ubersicht

Hier erhalten Sie einen Uberblick dber die von Ihnen eingetragenen

Datenpflegende hinzuftigen o
Datenpflegenden und deren Registrierungsstatus.

Als Benutzerverwaltende kdnnen Sie beliebig viele Datenpflegende auswiéhlen,

eintragen und wieder entfernen. Die Datenpflegenden haben die Aufgabe die

Profile der Pflegepersonen, die in Inrem Pflege- oder Betreuungsdienst oder bei
Threm Tréger beschaftigt sind, anzulegen und zu verwalten.

Nachname v Vorname Rolle Registrierung

=

Legender Josef Datenpflegende aktiv

Die Ubersicht zeigt Thre Liste an Datenpflegenden mit Namen und Vornamen sowie deren ausgelibte Rollen
und den Status ihrer Registrierung. Die Datenpflegenden haben wahrend des Registrierungsprozesses eine E-
Mail mit einem Aktivierungslink fiir ihr Benutzerkonto erhalten. Abhangig davon, ob sie den Aktivierungslink
betétigt haben, verandert sich der Registrierungsstatus. Bei dem Registrierungsstatus gibt es drei mogliche
Optionen: ,,aktiv, ,offen” und ,abgelaufen®. Die Option ,aktiv* bedeutet, die Registrierung wurde abge-
schlossen und der oder die neue Datenpflegende kann seine bzw. ihre Funktionen ausfiihren. Die Option ,,0f-
fen“ bedeutet, die Registrierung wurde noch nicht abgeschlossen und die Bestatigung durch Klicken des Ak-
tivierungslinks ist noch offen. Die Option ,abgelaufen“ bedeutet, der Aktivierungslink wurde wahrend des
Giiltigkeitszeitraums nicht angeklickt und ist abgelaufen. Datenpflegende lassen sich durch das Klicken auf
das Symbol ,,Miilleimer*, das sich rechts neben den Eintrégen der Datenpflegenden befindet, entfernen.

Eine alphabetische Sortierung der Ubersicht ist ab- oder aufsteigend durch einen Klick auf die Spalte ,Nach-

name“ oder ,,Vorname* moglich.

Ein Klick auf das Symbol ,Miilleimer” 6ffnet ein Fenster, in dem Datenpflegende geléscht werden konnen,
siehe analog unter Benutzerverwaltende l8schen.
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Ein Klick auf den kreisrunden Pfeil aktiviert eine abgelaufene Registrierung neu, siehe analog unter Registrie-

rungszeitraum abgelaufen.

8.2 Datenpflegende hinzufligen

Zum Hinzufiigen von Datenpflegenden kann die Schaltfléche ,,Datenpflegende hinzufiigen” angeklickt wer-
den. Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit Formularfeldern. Im oberen Abschnitt des Formulars wird der Re-
gistrierungsprozess der Datenpflegenden beschrieben. Im unteren Abschnitt des Formulars kénnen Sie den
Titel, den Vor- und Nachnamen und eine gliltige E-Mail-Adresse des oder der zuk{inftigen Datenpflegenden
eingeben. Bei den Feldern handelt es sich - bis auf ,,Akademischer Titel” - um Pflichtfelder. Mit der Schaltfla-
che ,,Hinzufiigen® bestétigen Sie Ihre Eingaben. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem bestétigt wird, dass
Sie einen neuen Datenpflegenden oder eine neue Datenpflegende hinzugefiigt haben. Der neue oder die neue
Datenpflegende erhilt einen Aktivierungslink zur Verifizierung und Freischaltung des Benutzerkontos, der an
die eingegebene E-Mail-Adresse gesendet wird. Der Aktivierungslink hat eine Giiltigkeitsdauer von sieben Ta-
gen. Wenn keine Aktivierung innerhalb dieses Zeitraums erfolgt, muss der Zeitraum durch den Benutzerver-
waltenden oder die Benutzerverwaltende verlangert werden (siehe analog unter Registrierungszeitraum ab-

gelaufen)

Datenpflegende hinzufiigen

Bitte geben Sie die Daten der Person ein, die Sie als Datenpflegende
cinsetzen méchten

Unter der eingegebenen E-Mail-Adresse wird diese einen
[Aktivierungslink erhalten, mit dem das Profil bestétigt werden kann. Die
Gultigkeitsdauer des Aktivierungslinks betrigt 7 Tage. Nach erfolgter
Aktivierung ist die Registrierung abgeschlossen und eine Anmeldung in
die Verzeichnisstelle kann mit der E-Mail-Adresse durchgefihrt werden.

|Akademischer Titel

| Akademischen Titel angeben |

Vorname* Nachname*

[ Vorname der Person | [ Nachname der Person

E-Mail-Adresse* E-Mail-Adresse (Wiederholung)*

| E-Mait-Adresse der Person \ \

= verpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

€ Abbrechen

8.3 Datenpflegende l6schen

Wie bereits oben beschrieben, kénnen Sie Datenpflegende auf der Ubersichtsseite durch Klicken auf das Miill-
eimer-Symbol in der entsprechenden Zeile entfernen.
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Ubersicht Datenpflegende hinzufiigen o

Hier erhalten Sie einen Uberblick iiber die von Ihnen eingetragenen
Datenpflegenden und deren Registrierungsstatus.

Als Benutzerverwaltende kdnnen Sie beliebig viele Datenpflegende auswahlen,
eintragen und wieder entfernen. Die Datenpflegenden haben die Aufgabe die
Profile der Pflegepersonen, die in Ihrem Pflege- oder Betreuungsdienst oder bei
Ihrem Tréger beschéftigt sind, anzulegen und zu verwalten.

Nachname v Vorname Rolle Registrierung

=)

Legender Josef Datenpflegende aktiv

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit einer Sicherheitsabfrage. Uber die Schaltfliche ,Loschen® wird der oder
die Datenpflegende endgiiltig aus dem System entfernt. Die Loschung wird im nachsten Schritt bestatigt.
Der Léschvorgang kann durch ,,Abbrechen* eingestellt werden und Sie gelangen zuriick auf die Ubersichts-

seite.

®

Datenpflegende 16schen

Wollen Sie Cora Musterfrau als Datenpflegende Ihres ambulanten
Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tréigers wirklich entfernen?

é Ahbre:hen m

®

Bestatigung
° Die Person Dolores Musterfrau wurde als Benutzerverwaltende

Thres ambulanten Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Trigers
erfolgreich aus dem Beschiftigtenverzeichnis entfernt.

€ Zuriick zur Ubersicht

8.4 Registrierungszeitraum abgelaufen

Eine Registrierung kann innerhalb des Giiltigkeitszeitraums von sieben Tagen durch die Verwendung des Ak-
tivierungslinks, der an die angebende E-Mail-Adresse versendet wurde, abgeschlossen werden. Wenn der Ak-
tivierungslink nicht angeklickt wird, wird der Registrierungsstatus der entsprechenden Person auf ,,abgelau-
fen“ gesetzt. Neben dem Eintrag in der Ubersicht der Datenpflegenden erscheint ein Symbol ,,Kreisrunder
Pfeil”. Durch Anklicken dieses Symbols wird der Registrierungszeitraum um weitere sieben Tage verldngert.
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Rolle Registrierung
Datenpflegende aktiv EI_
Datenpflegende  abgelaufen @ EI_
Datenpflegende aktiv E
i |

Nachdem Sie das Symbol ,,Kreisrunder Pfeil” betétigt haben, 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Hinweise
zur Verldngerung des Registrierungszeitraums dargestellt sind. Sie koénnen die Verldngerung des
Reistrierungszeitraums mit der Schaltflache ,,Erneuern” bestatigen. Den Vorgang einstellen kénnen Sie durch
~Abbrechen®und das X-Symbol in der oberen rechten Ecke des Fensters.

®

Erneuerung der Registrierung
Durch das Erneuern wird die Person ein weiteres Mal unter der E-

Mail Adresse mustermann@muster.de informiert und wird das
Benutzerkonto innerhalb der ndchsten 7 Tage aktivieren kénnen.
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9 Arbeiten mit der Nutzerrolle ,, Datenpflegende"

In der Nutzerrolle ,,Datenpflegende” verwalten Sie die Profile der Pflegepersonen Ihres ambulanten Pflege-
oder Betreuungsdienstes oder Tragers. Sie tragen die Stammdaten, die Qualifikationen und Beginn und Ende
der Tétigkeit der Pflegepersonen ein. Ebenso fiigen Sie Ihre Pflegeeinrichtungen hinzu und pflegen die Profile
der Pflegepersonen.

9.1 Ubersicht

Nach der erfolgreichen Anmeldung im BeVaP sehen Sie die Ubersichtsseite Ihres Profils. Rechts unterhalb der
Kopfleiste befinden sich die Reiter ,,Pflegepersonen” und ,,Einrichtungen®. Im darunterliegenden Abschnitt
sehen Sie IThren Namen und den Unternehmensnamen Ihres ambulanten Pflege- oder Betreuungsdienstes
oder Tragers.

Im unteren Abschnitt finden Sie eine Ubersicht der von Thnen hinzugefiigten Pflegepersonen. Im rechten
Abschnitt der Kopfleiste befindet sich ein Reiter mit der E-Mail-Adresse, mit der Sie angemeldet sind. Durch
einen Klick auf die E-Mail-Adresse 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie unter anderem Ihr Profil verwal-

ten kénnen.

Die Ubersicht fiir die von Thnen eingetragenen Pflegepersonen ist in einer Tabellenstruktur dargestellt. Jede
Zeile steht fiir den Eintrag einer Pflegeperson. Fiir jede Pflegeperson finden Sie in der Ubersicht die Angaben
zum Nachnamen und Vornamen, die letzte Anderung am Profil, die Beschiftigtennummer und das Geburts-
datum.

Am Ende jeder Zeile befinden sich das Symbol ,,Mlleimer, das Symbol ,,PDF-Dokument® und das Symbol
~Auge®. Durch das Klicken auf das Symbol ,,Mdilleimer* kann der Eintrag zur jeweiligen Pflegeperson aus der
Ubersicht entfernt werden (siehe Abschnitt Pflegeperson l6schen). Durch das Klicken auf das Symbol ,,PDF-
Dokument® kénnen Sie Threr jeweiligen Pflegeperson ein PDF-Dokument mit ihrer LBNR herunterladen und
zur Verfligung stellen. Durch das Klicken auf das Symbol ,,Auge* kann das detaillierte Profil der ausgewahlten
Pflegeperson eingesehen und verwaltet werden (siehe Abschnitt Profildaten der Pflegeperson @ndern).
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Verwaltung der Pflegepersonen Pflegeperson hinzufiigen o

Hier erhalten Sie einen Uberblick Gber die von Ihnen eingetragenen Pflegepersonen.

Als Datenpflegende kénnen Sie die Daten der beschaftigten Pflegepersonen Ihres ambulanten
Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tragers verwalten. Sie kénnen neue Pflegepersonen
hinzuftigen oder entfernen. Zum Hinzufigen geben Sie den Vornamen, Namen sowie die berufliche
Qualifikation der Pflegeperson an.

3 Pﬂegepersonen [ Name oder Beschdftigtennummer Q j

@ alle anzeigen () aktive Personen () inaktive Personen

Nachname v Vorname Letzte Anderung Beschiftigtennr. Geburtsdatum Status
Miiller Marvin 07.06.2023 09:08:35 796532957 06.12.2000 . E @
Pan Peter 07.06.2023 09:09:20 517238201 15.08.1985 . E o
Sommer Simone 07.06.2023 09:07:52 960035653 04.06.1978 . -@- o

9.2 Einrichtungsmanagement

Bitte beachten Sie: Bevor Sie Pflegepersonen und Einrichtungen hinzufiigen kdnnen, ist es zwingend not-
wendig alle drei Nutzerrollen (Zeichnungsberechtigte Person, Benutzerverwaltende und Datenpflegende)
anzulegen und sich als Datenpflegende einzuloggen. Nur in dieser Rolle werden die Reiter ,,Pflegepersonen®
und ,,Einrichtungen® angezeigt!

Das Einrichtungsmanagement erlaubt es Thnen, Pflegeeinrichtungen anzulegen, zu deaktivieren und zu 16-
schen. Zum Offnen der Einrichtungsmanagement-Funktion der BeVaP-Anwendung aktivieren Sie zunichst
den Reiter ,Einrichtungen® unterhalb Ihrer E-Mail-Adresse. Die Schaltfliche ist aktiviert, wenn die Schrift griin
hinterlegt ist.

Die Ubersicht der Pflegeeinrichtungen zeigt Ihnen in tabellarischer Form alle von Ihnen eingetragenen Pfle-
geeinrichtungen an und enthalt die Spalten ,,Name*, ,Institutionskennzeichen (IK), ,Gesamt*, ,, Aktiv seit“
und ,,Inaktiv seit”. Sie haben die Moglichkeit, sich die Eintrdge nach den Spalten ,,Name* oder , Institutions-
kennzeichen (IK)“ alphabetisch bzw. nummerisch in ab- oder aufsteigender Reihenfolge zu sortieren. Zudem
konnen Sie sich alle Pflegeeinrichtungen oder entweder nur die aktiven oder nur die inaktiven Pflegeeinrich-
tungen anzeigen lassen. Die Spalte ,,Gesamt” gibt an, wie viele Pflegepersonen der jeweiligen Pflegeeinrich-

tung zugewiesen sind.
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$ Bundesinstitut -
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" f far Arzneimitel KONTAKT HILFE 8P LEICHTE SPRACHE & GEBARDENSPRACHE KALBAUM@BYOM.DE W
und Medizinprodukte

Pflegepersonen Einrichtungen

Hallo Kai Baum

Ambulante Pflege- und Betreuungsdienste Pllegeeinrichtung hinzufiigen o

Hier kiinnen Sie die ambulanten Pflege- und Betreuungsdienste Ihrer Organisation verwalten. Die
Ubersicht listet die vorhandenen Einrichtungen auf und gibt Thnen Zugriff auf aktive oder inaktive

ambulante Pflege- und Betreuungsdienste Threr Organisation.

2 Pflegeeinrichtungen

(@ alle anzeigen () aktive Einrichtungen () inaktive Einrichtungen

Name Institutionskennzeichen (IK) Gesamt MAktiv seit Inaktiv seit
Pflegedienst Caspers 130280043 2 05.03.2000 Z
Pflegedienst Caspers 2 137882488 1 20.08.2005 Z

9.2.1 Einrichtungen hinzuftigen

Um eine Einrichtung in der BeVaP-Anwendung hinzuzufiigen, klicken Sie im Einrichtungsmanagement auf
die Schaltfldche ,,Pflegeeinrichtung hinzufiigen®.

Es offnet sich ein Fenster mit drei Pflichtfeldern, in die Sie den Namen der Einrichtung, das Institutionskenn-
zeichen (IK) und ein Startdatum eingeben konnen. Unter ,,Aktiv seit“ wird das Datum verstanden, seitdem Ihr
Pflege- oder Betreuungsdienst aktiv ist. Sie bestétigen die Eingaben durch einen Klick auf die Schaltflache
~Anlegen®. Abgebrochen werden kann der Vorgang durch einen Klick auf die Schaltfliche ,,Abbrechen® oder
die Schaltflache ,X“.
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Anlegen einer Pflegeeinrichtung

MName*

( )

Institutionskennzeichen (TK)*

( )

Altiv seit (t.mm,jjjj)*

( )

* verpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

(_ Ahbre':hen

War die Anlage der Pflegeeinrichtung erfolgreich, 6ffnet sich ein Informationsfenster mit der entsprechenden

Bestitigung. Durch einen Klick auf ,,Zuriick zur Ubersicht oder ,X“ gelangen Sie wieder zur Ubersicht Threr

Pflegeeinrichtungen.

Bestitigung ®

o Die ambulante Pflegeeinrichtung wurde erfolgreich angelegt.

€ Zuriick zur Ubersicht

9.2.2 Pflegeeinrichtungen andern und entfernen

Zum Andern und Entfernen von Pflegeeinrichtungen beginnen Sie in der Ubersicht des Einrichtungsmanage-

ments.

2 Pflegeeinrichtungen
(® alle anzeigen () aktive Finrichtungen () inaktive Einrichtungen

Name v Institutionskennzeichen (IK) Gesamt Aktiv seit Inaktiv seit
Pflegedienst Caspers 130280043 2 05.03.2000 19.08.2005
Pflegedienst Caspers 2 137882488 1 20.08.2005 Z

Durch einen Klick auf das Symbol ,,Stift“ in der Ubersicht des Einrichtungsmanagements 6ffnet sich ein Fens-

ter, in dem Sie die entsprechenden Anderungen an den Feldern ,,Name®, , Aktiv seit-Datum‘ und , Inaktiv ab-
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Datum* vornehmen kénnen. Erreicht eine Pflegeeinrichtung den Stichtag fiir die Inaktivitét, wird sie von der
BeVaP-Anwendung automatisch in den Inaktiv-Status gesetzt. Den jeweiligen Status der Pflegeeinrichtungen
konnen Siein der Ubersichtstabelle einsehen. Das Institutionskennzeichen kann nicht gendert werden. Sollte
bei der Eingabe des Institutionskennzeichens ein Fehler aufgetreten sein, entfernen Sie bitte die Pflegeein-
richtung aus dem Verzeichnis und legen Sie sie mit dem korrekten IK neu an.

®

Pflegeeinrichtung indern

Name*

s ™
| Pflegedienst Caspers

p _y

Institutionskennzeichen (TK)

130280043

Alctiv seit [tt.mm Jjj)*

s ™y
05.03.2000
p _

Inaktiv ab (tt.mm.jjjj)

'd ™
19.08.2005

h. y

* verpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

& Abbrechen Anderungen speichern

Zum Entfernen dieser Pflegeeinrichtung hier klicken.

Um eine fehlerhaft oder versehentlich angelegte Pflegeeinrichtung zu entfernen, betdtigen Sie die Schaltfla-
che ,hier klicken“ am Ende des Fensters ,,Eine Pflegeeinrichtung andern®. Es 6ffnet sich ein Fenster mit einer
Kontrollnachfrage. Ein Klick auf die Schaltflache ,,L6schen® bestétigt den Léschvorgang der Pflegeeinrichtung.
Soll der Léschvorgang abgebrochen werden, klicken Sie bitte auf die Schaltfliche ,,Abbrechen® oder ,,X*.
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®
Loschen der Pflegeeinrichtung

Machten Sie die Pflegeeinrichtung Pflegedienst Caspers, 130280043

wirklich entfernen?

Es kénnen nur Pflegeeinrichtungen geléscht werden, denen keine Pflegepersonen zugewiesen sind. Sind ei-
ner Pflegeeinrichtung noch Pflegepersonen zugewiesen, wird beim Loschversuch eine Fehlermeldung ange-
zeigt. Diese schlief3en Sie durch einen Klick auf die Schaltflache ,,Ok® oder ,,X*.

®

Ein unerwartetes Problem ist
aufgetreten

Es sind aktuell Pflegepersonen mit diesem ambulanten Pflege- oder
Betreuungsdienst verknipft. Eine Einrichtung kann nur bei
versehentlicher Eingabe geldscht werden. Sie kdnnen diesen Pflege-

oder Betreuungsdienst derzeit nicht entfernen.

Fiir eine Klérung wenden Sie sich bitte an unseren Support oder an

Ihr technisches Personal.

#Fehler-Code 18100-10004

Bestatigung

0 Die Einrichtung wurde erfolgreich geldscht

& Zuriick zur Ubersicht

Ein erfolgreicher Loschvorgang wird durch ein entsprechendes Infofenster bestétigt.

9.3 Management von Pflegepersonen

Durch die Funktion Pflegepersonen-Management konnen Sie neben den Stammdaten von Pflegepersonen
auch deren Tatigkeiten und sowohl berufliche Qualifikationen als auch Zusatzqualifikationen verwalten. Zum
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Offnen der Pflegepersonen-Management-Funktion der BeVaP-Anwendung aktivieren Sie zunichst den Rei-
ter ,,Pflegepersonen®. Die Schaltfliche ist aktiviert, wenn die Schrift griin und unterstrichen ist. Wenn das Feld
ausgegraut ist, konnen Sie keine Pflegepersonen hinzufiigen. Dies liegt dann daran, dass Sie zuerst Ihre Pfle-
geeinrichtung hinzufigen missen (siehe Kapitel 9.2.1 Einrichtungen hinzufiigen).

Die Ubersicht der Pflegepersonen zeigt Thnen in tabellarischer Form alle von Ihnen eingetragenen Pflege-
personen an und enthilt die Spalten ,,Nachname®, ,Vorname®, ,Letzte Anderung” am Eintrag, ,,Beschiftig-
tennr.”, ,,Geburtsdatum® und ,,Status®. Sie haben die Moglichkeit, sich die Eintrdge nach jeder Spalte auf3er
der Spalte ,,Status“ alphabetisch bzw. nummerisch in ab- oder aufsteigender Reihenfolge zu sortieren. Zu-
dem kénnen Sie sich sowohl alle Pflegepersonen anzeigen lassen als auch die Ubersicht gefiltert nach ,aktive
Personen® oder ,,inaktive Personen anzeigen lassen. Das Suchfeld erméglicht es Ihnen, die Eintrage der
Pflegepersonen zu durchsuchen, entweder durch Eingabe des Namens oder der Beschaftigtennummer.

* Bundesinstitut ..
70 | fir Arzneimittel KONTAKT HILFE 89 LercHTE SPRACHE & cesarnensprACHE OBERTRAUPE@EYOM.DE
und Medizinpradukte
Pflegepersonen Einrichtungen

Hallo Robert Rafipe

Verwa‘ltung der PﬂEgepersonen Pflegeperson hinzufiigen 0

Hier erhalten Sie einen Uberblick tiber die von Ihnen eingetragenen Pflagepersonen.

Als Datenpflegende kinnen Sie die Daten der baschiftigten Pflagepersonen Ihres ambulanten
Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Trigers verwalten. Sie kbnnen neue Pflegepersonen
hinzufiigen oder entfernen. Zum Hinzufiigen geben Sie den Vornamen, Namen sowie die berufliche
Qualifikation der Pflegeperson an.

0 Pﬂegepersﬂnen [ Name oder Beschéftigtennummer Q j

@ alle anzeigen O aktive Personen O inaktive Personen

Nachname » Vorname Letzte Anderung Beschiftigtennr. Geburtsdatum Status

Sie haben noch keine Pflegeperson angelegt. Bitte legen Sie erst eine Pflegeeinrichtung an, die Sie der Pflegeperson zuweisen

kdnnen.
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9.3.1 Pflegeperson hinzuftigen

Zum Hinzufiigen einer Pflegeperson kann die Schaltflache ,,Pflegeperson hinzufiigen” angeklickt werden.
Durch das Betatigen der Schaltfliche 6ffnet sich eine neue Seite, die zur Erfassung der Stammdaten der Pfle-
geperson dient. Im oberen Abschnitt der Seite wird ein wichtiger Hinweis zum Hinzufiigen einer Pflegeperson

angezeigt. Im unteren Abschnitt der Seite ist ein Formular abgebildet.

Als Pflegeperson hinzufiigen

Hinweis: Falls eine Beschiftigtennummer vorliegt, ist diese zwingend anzugeben! Ansonsten kommt es zu einer doppelten Vergabe der
Beschaftigtennummer.

Beschéftigtennummer ® Geburtsdatum (tt.mm.jjjj)*

| 9ziffen | zB 01011970

Vorname* Machname*

| Z. B. Petra | z. B. Musterfrau

Institutionskennzeichen (IK)* Beginn der Tatigkeit (tt.mm.jjjj)*

| Bitte wéhien Sie v | zB 01011970

Informationen zum Datenschutz

Pflegeperson hinzufiigen

= verpflichtende Angabe

€ Zuriick zur Ubersicht

In diesem Formular werden die Stammdaten der Pflegeperson erfasst. Dafiir werden Vor- und Nachname,
das Geburtsdatum und der Beginn der Tétigkeit beim Pflegedienst und - falls vorhanden - die Beschiftigten-
nummer der Pflegeperson eingetragen. Uber das Dropdown-Menii , Institutionskennzeichen (IK)“ kénnen
Sie die Pflegeperson einer zuvor angelegten Pflegeeinrichtung zuweisen. Diese Eingaben sind verpflichtend.
Sobald Sie Ihre Eingaben getitigt haben, konnen Sie auf die Schaltfldche ,,Pflegeperson hinzufiigen® klicken.
Es 6ffnet sich eine neue Seite, die Ihnen die Moglichkeit bietet, die Qualifikationen Ihrer Pflegeperson einzu-
tragen. Falls Sie diesen Vorgang nicht abschlieRen wollen, kénnen Sie auf ,,Zuriick zur Ubersicht* klicken.
Diese Option befindet sich unterhalb und oberhalb des Formulars und leitet Sie zuriick zu Threr Ubersichts-

seite.
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Informationen zur Pflegeperson

Hier kéinnen Sie die eingegebenen Daten, der von Ihnen erfassten Pflegepersonen verwalten.

< Zuriick zur Ubersicht
Pflegeperson Stammdaten
Nachname Vorname Beschéftigtennr. Geburtsdatum
Hilfreich Helene 534423123 01.10.1990 Z &
Beschiftigungszeitriume
Start der Tétigkeit Ende der Tatigkeit Institutionskennzeichen (1K)
10.10.2022 laufend Musterpflegedienst 2, 500530615
Berufliche Qualifikation
Bitte treffen Sie Ihre Auswahl in dem nachfolgendem Formular
Zusatzqualifikation
Bitte treffen Sie Ihre Auswahi in dem nachfolgendem Formular
Berufsbezeichnung hinzufiigen Zusatzqualifikation hinzufiigen
Helene Hilfreich [& Helene Hilfreich £
Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fiihren der Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fiihren der
Berufsbezeichnung. Urkunde der Zusatzqualifikation steht.
Bitte wihlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste Bitte wihlen Sie eine Zusatzqualifikation aus der Liste
Berufsbezeichnung*® G) Zusatzqualifikation® @
' ' ™\
\ z. B. Altenpfleger oder Altenpflegerin v | \ z. B. Atmungstherapeut oder Atmungstherapeutin v \
~ / ~ e
Region* (D Region* (D
'a . ' i Y
|z B.Berlin v | |z B Berlin v |
p / " e
Gilltig seit* (D Gilltig seit* (D
s ™ (" ™
| zB.oro11970 | | zBoLo11970 |
. / - /
Kommentar Kommentar
'e N e ™

Ihr Kommentar Thr Kommentar

p e p e
Informationen zum Datenschutz Informationen zum Datenschutz

€ Zuriick zur Ubersicht

Auf dieser Seite kénnen Sie die Berufsabschliisse und Zusatzqualifikationen Ihrer Pflegeperson eintragen. Im
oberen Abschnitt dieser Seite werden die Stammdaten der Pflegeperson angezeigt sowie die Beschiftigungs-
zeitrdume und bereits eingetragene berufliche Qualifikationen und Zusatzqualifikationen. Im unteren Ab-
schnitt dieser Seite sind zwei Formulare abgebildet, mit denen Sie die Qualifikationen Ihrer Pflegeperson er-
fassen konnen. Durch ,Hinzufiigen* bestétigen Sie Ihre Eingaben. Unterhalb dieser Formulare und tiber den
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angezeigten Stammdaten finden Sie die Schaltflichen ,,Zuriick zur Ubersicht*, die Sie auf Ihre Ubersichtsseite
leiten.
9.3.1.1Berufsbezeichnung hinzufiigen

Das linke Formular mit dem Titel ,,Berufsbezeichnung hinzufiigen® dient der Erfassung der relevanten Berufs-
abschlusse.

Berufsbezeichnung hinzufiigen

Helene Hilfreich £

Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fiihren der
Berufsbezeichnung.

Bitte wahlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste

Berufsbezeichnung® @

' ™
| Z. B. Altenpfleger oder Altenpflegerin v
\ p.
Region™® @

|/_ _\I
|z B. Berlin v
\ p,
Giltig seit* @

|/- -\\I
| zB. 0101.1970

\ y,
Kommentar

|JJ_ _\n

Ihr Kommentar

Informationen zum Datenschutz

Um die relevanten Berufsabschliisse zu erfassen, werden die Berufsbezeichnung, die Region des Abschlusses

bzw. bei bundeseinheitlich geregelten Berufsabschliissen ,,deutschlandweit” und das Datum, an dem die Er-
laubnis zum Fiihren der Berufsbezeichnung erworben wurde, in die dafiir vorgesehenen Felder eingetragen.
Sie kdnnen in das Feld ,Kommentar” einen Kommentar eintragen und an die BeVaP-Verzeichnisstelle sen-
den. Wenn Sie die gewiinschten Informationen eingetragen haben, kénnen Sie auf die Schaltfliche ,,Hinzu-
fligen“ klicken und der eingetragene Berufsabschluss wird in das Profil der angelegten Pflegeperson (iber-
nommen und bei den Stammdaten der Pflegeperson unter ,,Berufliche Qualifikation” abgebildet.
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Falls Sie die benétigte Berufsbezeichnung nicht in der Liste finden, wahlen Sie die Option ,,Sonstiges” aus. Es
offnet sich eine weitere Eingabeflache, in der Sie die korrekte Berufsbezeichnung eintragen kénnen.

Berufsbezeichnung hinzufiigen
Karla Zweegmann [
Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fiihren der

Berufshezeichnung.

Bitte wéhlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste

Berufsbezeichnung* ()

[ Sonstiges v]

Bitte geben Sie eine geeignete Berufsbezeichnung an.

Region* ()
[ z. B. Berlin v]

Giltig seit* @

( z.B. 01.01.1970 )

Kommentar

Ihr Kommentar

Informationen zum Datenschutz
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9.3.1.2 Zusatzqualifikation hinzufligen

Das rechte Formular mit dem Titel ,,Zusatzqualifikation hinzufiigen® dient der Erfassung der relevanten Zu-
satzqualifikationen.

Zusatzqualifikation hinzufiigen

Karla Zweegmann £

er auf der Erlaubnis zum Fithren der

Bitte wahlen Sie eine Zusatzqualifikation aus der Liste

Zusatzqualifikation® (1)

\ z. B. Atmungstherapeut oder Atmungstherapeutin v

. vy
Region*® ®

|"r 7\|
|z B. Berlin ~

\ )

Giltig seit* ()

| zB 01011970
\ P,

Kommentar

Ihr Kommentar

L J

Informationen zum Datenschutz

Zum Hinzufligen einer Zusatzqualifikation wahlen Sie diese aus der Liste der Zusatzqualifikationen mithilfe

des Dropdown-Mentis aus. Die Region, in der diese erworben wurde, kénnen Sie ebenfalls aus dem
Dropdown-Menii auswahlen. Das Datum des Erwerbs geben Sie bitte in der Form TT.MM.JJJJ in das dafiir
vorgesehene Feld ein. Sie kdnnen in das Freitextfeld mit der Bezeichnung ,,Kommentar” einen Kommentar
hinterlassen und an das BeVaP senden. Wenn Sie die Daten eingetragen haben, kdnnen Sie auf die Schaltfla-
che Hinzufiigen“ klicken. Die eingetragene Zusatzqualifikation wird in das Profil der angelegten Pflegeperson
Ubernommen und unter dem Punkt Zusatzqualifikation abgebildet.

Falls die benétigte Zusatzqualifikation nicht in der Liste aufgefiihrt ist, wéhlen Sie den Punkt ,,Sonstiges” aus.
Es 6ffnet sich ein weiteres Feld, in das Sie die gesuchte Zusatzqualifikation eintragen kdnnen.
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9.3.2 Profildaten der Pflegeperson andern

Auf der Ubersichtsseite Ihrer erfassten Pflegepersonen befindet sich rechts neben den Eintrigen das Symbol
~Auge”. Wenn Sie dieses Symbol anklicken, werden Sie zu den Profileingaben Ihrer beschiftigten Pflegeper-
son weitergeleitet. Sie konnen tber das Symbol ,,Stift“ die Angaben andern und mit dem Symbol ,,Mdilleimer*
konnen Sie ganze Eintrége, d. h. Pflegepersonen, [6schen. Bitte beachten Sie hierzu den Hinweis unter Pflege-
person l6schen.

Pflegeperson Stammadaten
MNachname Vorname Beschiftigtennr. Geburtsdatum

Hilfreich Helene 534423123 01.10.1990

N
&)

Beschiftigungszeitriume

Start der Tatigkeit Ende der Tatigkeit Institutionskennzeichen (IK)
03.03.2007 laufend Musterpflegedienst 2, 500530615
10.10.2022 laufend Musterpflegedienst 2, 500530615

Berufliche Qualifikation

Gesundheits- und Kinderkrankenpfleger:in M

=)

Mame auf Abschluss Helene Hilfreich
Region deutschlandweit
Giiltig seit 10.10.2022

Zusatzqualifikation

Zusatzqualifikation "Palliativ Care" Basiskurs von mind. M -@-

40 5td.

Name auf Abschluss Helene Hilfreich
Region deutschlandweit
Giiltig seit 10.10.2022

Wenn Sie die Stammdaten Ihrer beschaftigten Pflegeperson andern wollen und das Symbol ,,Stift“ anklicken,
offnet sich ein neues Formular mit der Uberschrift ,Stammdaten dndern®. Sie konnen Anderungen an den
bisherigen Eingaben vornehmen und/oder neue Tétigkeitszeitraume hinzufiigen. Bei Austritt der Pflegeper-
son aus dem Beschéftigtenverhaltnis Ihrer Organisation muss tber diese Funktion das Ende der Tétigkeit ein-
getragen werden. Fiir das Hinzufiigen neuer Tatigkeitszeitrdume klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Neue Tatig-
keit hinzufiigen®, die sich im unteren Abschnitt des Formulars befindet. Die Anderungen kénnen Sie durch das
Klicken der Schaltflache ,,speichern” bestétigen.
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Stammadaten dndern

Beschiftigtennr. 534423123

Vorname*

' ™
| Helene |
. ,/‘

Geburtsdatum (tt.mm.jjjj)*

s ™
| 01101950 |
e

Institutionskennzeichen (IK)*

' N\

- /

Neue Titigkeit hinzufiigen o

*verpflichtende Angabe

€ Abbrechen

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Beschdftigtennummer nicht verdndert werden kann. Bei Fragen zur
Beschéftigtennummer besuchen Sie unsere Hilfeseite oder wenden Sie sich an die Verzeichnisstelle.

Beginn der Tatigkeit (tt.mm.jjjj)*

| Musterpflegedienst 2, 500530615 v |

™
A

Ende der Tatigkeit (tt.mm.jjjj))
Y -\I
z. B. 01.01.1970 |
p A

Informationen zum Datenschutz

Wenn Sie die Schaltflache ,,Neue Tatigkeit hinzufligen angeklickt haben, &ffnen sich neue Eingabefelder. In
diese kdnnen Sie das Institutionskennzeichen des Pflegedienstes via Dropdown-Auswahl aus den bislang an-
gelegten Pflegediensten auswahlen. Zudem kénnen Sie den Beginn und das Ende der Tatigkeit eintragen. Es
konnen beliebig viele Tatigkeitszeitrdume angelegt werden. Ein weiterer Button ,,Vorherige Tatigkeit entfer-
nen“ erscheint neben dem Button ,,Neue Tatigkeit hinzufligen®. Mit dem Button ,,Vorherige Tétigkeit entfer-

nen‘“konnen die zuletzt getdtigten Eingaben beziiglich der Tatigkeitszeitraume geldscht werden.
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Stammadaten dndern

Beschiftigtennr. 534423123

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Beschaftigtennummer nicht verdndert werden kann. Bei Fragen zur
Beschiftigtennummer besuchen Sie unsere Hilfeseite oder wenden Sie sich an die Verzeichnisstelle.

*vyerpflichtende Angabe

€ Abbrechen

Vername* MNachname*

e ™ ' ™

| Helene | | Hilfreich |

A / AN /

Geburtsdatum (tt.mm.jjjj)*

e ™

| 01101990

A /

Institutionskennzeichen (IK)* Beginn der Tatigkeit (tt.mm.jjjj)* Ende der Tatigkeit (tt.mm.jjjj))

s e N s N

| Musterpflegedienst 2, 500530615 v | | 10102022 | | z B 01011970 |

A AN / A /

Institutionskennzeichen (IK)* Beginn der Tatigkeit (tt.mm.jjjj)* Ende der Tatigkeit (tt.mm.jjjj))

- . e N s N
Bitte wéhlen Sie v | | zB 01011970 | L 2. B.01.01.1970 |

A AN /
Neue Titigkeit hinzufiigen o Vorherige Titigkeit entfernen °

Informationen zum Datenschutz

Wenn Sie die Schaltfliche ,,speichern“ angeklickt haben, erscheint ein Fenster, das Sie iber die erfolgreiche

Aktualisierung der geanderten Stammdaten informiert. Sie kdnnen entweder durch das Klicken des X-Sym-

bols in der oberen rechten Ecke des Fensters oder UGber die Schaltfliche ,,Zuriick zur Seite” das Informations-

fenster schlieRen.

erfolgreich aktualisiert

€ Zuriick zur Seite

Anderung der Stammdaten

° Die Stammdaten der Pflegeperson Helene Hilfreich wurden

®

Wenn Sie das Symbol ,,Miilleimer” anklicken, das sich neben dem Symbol ,,Stift“ bei den Stammdaten der

Pflegeperson befindet, konnen Sie die Pflegeperson l6schen (siehe auch Pflegeperson l6schen).
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€ Zuriick zur Ubersicht

Pflegeperson Stammdaten

Machname Vorname Beschéftigtennr. Geburtsdatum

Hilfreich Helene 534423123 01.10.1990 74 '@'C:

Pflegeperson loschen

Wollen Sie Helene Hilfreich als Pflegeperson Ihres ambulanten
Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tragers wirklich entfernen?

Wenn Sie die beruflichen Qualifikationen oder Zusatzqualifikationen der Pflegeperson dndern wollen, klicken

Sie auf das Symbol ,,Stift“, das sich neben der beruflichen Qualifikation und der Zusatzqualifikation in der
Ubersicht der eingetragenen Daten der Pflegeperson befindet. Sobald Sie das Symbol , Stift“ angeklickt haben,
offnet sich ein Formular, in dem Sie die Angaben andern kénnen. Durch einen Klick auf das Symbol ,,Stift*
neben dem Namen der Pflegeperson kann der Name bearbeitet werden. Die gednderten Angaben werden
durch das Klicken der Schaltfliche ,,Speichern” ibernommen. Der Vorgang kann durch Klicken des X-Sym-
bols in der oberen rechten Ecke des Formulars oder tiber die Schaltfliche ,,Abbrechen® unterbrochen werden.

Der folgende Screenshot zeigt das Formular zur Anderung der Berufsbezeichnung. Das Andern von Angaben
zur Zusatzqualifikation gestaltet sich analog.
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®

Berufsbezeichnung dndern

Helene Hilfreich [£

Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fiihren der
Berufsbezeichnung steht.

Bitte wahlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste

Berufsbezeichnung® ®

s ™
|  Gesundheits- und Kinderkrankenpfleger:in v |
AN A
Region* @

|/- _\n
| deutschlandweit v |
(. _
Gltig seit* @

|f- -\I
[ 10.10.2022 |
h vy
Kommentar

|f- _\n

Thr Kommentar

N vy

*yerpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

Wenn Sie das Symbol ,,Mdilleimer* anklicken, das sich rechts neben den erfassten Daten zur beruflichen Qua-

lifikation und Zusatzqualifikation befindet, 6ffnet sich ein Fenster zu einer Sicherheitsabfrage. Sie kdnnen den
Vorgang durch Klicken des X-Symbols in der oberen rechten Ecke des Formulars oder {iber die Schaltfliche
~Abbrechen® unterbrechen. Wenn Sie die Schaltfliche ,Entfernen“ anklicken, wird der Eintrag entfernt und
es offnet sich ein Informationsfenster tber die Bestétigung des Loschvorgangs. Sie kénnen entweder durch
das Klicken des X-Symbols in der oberen rechten Ecke des Fensters oder tiber die Schaltflache ,,Zuriick zur

Seite” das Informationsfenster schlieRen.
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Eintrag entfernen

Wollen Sie die Berufsbezeichnung ,Gesundheits- und
Kinderkrankenpfleger:in® wirklich loschen?

9.3.3 Pflegeperson léschen

Pflegepersonen kénnen von Thnen als Datenpflegende Person entfernt werden, in dem Sie das Symbol ,,Muill-
eimer* anklicken. Das Symbol befindet sich in der Ubersichtstabelle rechts neben den Eintrégen der erfassten
Pflegepersonen oder in dem jeweiligen Profilbereich der Pflegeperson neben den Stammdaten. Wenn Sie das
Symbol ,,Miilleimer“ anklicken, 6ffnet sich ein Fenster mit einer Sicherheitsabfrage. Wenn Sie auf die Schalt-
flache ,,Loschen® klicken, wird die Pflegeperson entfernt und es 6ffnet sich ein weiteres Fenster, den Losch-
vorgang der Pflegeperson bestitigt. Der Vorgang kann durch Klicken des X-Symbols in der oberen rechten
Ecke des Fensters oder (iber die Schaltfliche ,,Abbrechen” unterbrochen werden.

®

Pflegeperson 16schen

Wollen Sie Helene Hilfreich als Pflegeperson Ihres ambulanten
Pflege- oder Betreuungsdienstes oder Tragers wirklich entfernen?

Wichtiger Hinweis: Spatestens bei Beendigung des Arbeitsverhaltnisses muss das Enddatum der Beschifti-

gung eingetragen werden. Wurde ein Enddatum eingetragen und liegt dieses in der Vergangenheit wird die
Pflegeperson als inaktive Beschiftigte oder inaktiver Beschiftigter gefiihrt und entsprechend in der Ubersicht
angezeigt. In diesem Status konnen die Angaben der Pflegeperson noch geidndert werden. Dies kann z.B.
wichtig werden, wennim Rahmen einer Abrechnungspriifung Probleme auftreten und dadurch erstmals Feh-
ler in den gemachten Angaben erkannt werden. Zudem kann eine inaktive Pflegeperson wieder reaktiviert
werden, ohne dass eine erneute Eingabe ihrer Stammdaten und Qualifikationen erforderlich ist.

Eine Pflegeperson sollten Sie nur aus Ihrer Ubersicht entfernen, wenn Sie diese versehentlich angelegt haben
oder die entsprechenden Fristen zur Aufbewahrung von Personaldaten - haufig betragen diese fiinf Jahre -
abgelaufen sind.
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9.3.4 LBNR Dokument PDF Download

Sie kénnen als Datenpflegende Person Ihren jeweiligen Pflegepersonen ein PDF-Dokument mit ihrer LBNR

herunterladen und zur Verfiigung stellen. Das Symbol fiir den Download ] finden Sie in der Ubersichtsta-
belle der Pflegepersonen rechts neben den Eintragen.
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10 Arbeiten mit der Organisationsform ,Einzelpflegekraft nach
§ 77 SGB XI"

Als Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI kénnen alle benétigten Rollen und Funktionen mit einem Benutzer-
konto ausgefiihrt werden. Die Einzelpflegekraft nach § 77 SGB XI kann sich selbst anlegen und ihre Daten

verwalten.

10.1 Anmeldung mit Authentifizierung durch ELSTER

Zur Anmeldung betitigten Sie die Schaltflache ,,Zur Anmeldung® auf der Startseite des BeVaP. Es 6ffnet sich
eine Oberflache, in der Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort eingeben kdnnen. Bei korrekter Eingabe
erscheint die nachfolgend dargestellte Oberflaiche. Wenn Sie die Schaltflache ,,Fortfahren mit ELSTER* ankli-
cken, werden Sie zur Authentifizierung auf ELSTER umgeleitet und kénnen Thre Anmeldung abschlieRRen. Bei
Betétigung der Schaltflache ,,Zurlick zur Anwendung* gelangen Sie auf die Startseite des BeVaP zuriick und
die Anmeldung wird abgebrochen.

Sie werden zu ELSTER Online
weitergeleitet

Aus Sicherheitsgriinden ist fir Zeichnungsberechtigte Personen eine starkere
Authentifizierung benotigt.

Sie werden jetzt zur Authentifizierungsseite von ELSTER weitergeleitet.

Fortfahren mit ELSTER

& Zuriick zur Anwendung

Wenn Sie auf die Schaltfldche ,,Fortfahren mit ELSTER® geklickt haben, werden Sie zu ELSTER weitergelei-
tet. Auf der neuen Seite kdnnen Sie zur Authentifizierung Ihr ELSTER-Zertifikat hochladen und das zugeho-
rige Passwort eingeben. Nach der Eingabe klicken Sie auf ,,Login“. Die Authentifizierung kann durch das An-
klicken der Schaltflache ,,Zuriick” unterbrochen werden.
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— UNTERNEHMENS-
— KONTO
Login mit

[i:Q] Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei
@ ElsterSecure (New Zertifikatsdatei

‘ E4K_Testfall_001_IdNr_42195618709.pfx X ‘
@D Personalausweis

Passwort

...... @‘
Sicherheitsstick ‘

@ Sighaturkarte

@ Mobiles Login

Nach dem Login 6ffnet sich eine Ubersicht der Daten, die auf dem genutzten Zertifikat hinterlegt sind und

(o]

der Authentifizierung dienen. Sie beenden den Vorgang der Authentifizierung durch die Bestatigung der
Weitergabe der angezeigten Unternehmensdaten. Dafiir klicken Sie auf die Schaltfldche ,Bestatigen®, die
sich unten rechts auf dieser Ubersichtsseite befindet. Sie werden anschlieRend zu Threm Benutzerprofil wei-
tergeleitet. Der Vorgang kann durch Anklicken der Schaltflache ,,Abbrechen®, die sich unten links auf der
Ubersichtsseite befindet, ohne Weitergabe der Daten und damit ohne Abschluss der Authentifizierung vor-
zeitig beendet werden.

Login erfolgt fur:

Bestatigung der Datenweitergabe

Bitte bestatigen Sie Ihr Einverstandnis mit der Weitergabe der unten stehenden personenbezogenen Daten an
Pflegeregister Testumgebung. Es werden nur diejenigen Daten tibermittelt, die zum Zwecke des Nachweises lhrer

B e \ ) a P oder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieRlich die unten
stehenden Informationen. Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an Ihre Meldebehorde.

Herkunft der Daten

Steuer-ldentifikationsnummer (wird nicht 12345678910
weitergegeben)

Herkunft der Daten  Meldebehérde

Angaben zur Person

Vorname  Karla
Nachname Zweegmann

Geburtsdatum  30.08.1958

Anschrift . 82 A, 30459 . D

Ihr Einverstandnis konnen Sie jederzeit schriftlich gegenliber dem Bayerischen Landesamt fur Steuern als
Verantwortlichem oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht bertihrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beztiglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der Identitat der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [i. Die Datenschutzhinweise des Pflegeregister Testumgebung finden Sie auf den dortigen
Internetseiten.
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10.2 Ubersicht

Nach der erfolgreichen Anmeldung im BeVaP sehen Sie die Ubersichtsseite Ihres Profils. Im rechten Abschnitt
Ihrer Kopfleiste befindet sich ein Reiter mit der E-Mail-Adresse, mit der Sie angemeldet sind. Wenn Sie auf
diesen klicken, konnen Sie Profildaten verwalten und dndern, siehe unter Abschnitt Profilbereich.

Bundesinstitut
fiir Arzneimittel
und Medizinprodukte

Lo

> & __ .
KONTAKT HILFE Qfa LEICHTE SPRACHE k‘ GEBARDEMSPRACHE EINZELPFLEGEKRAFT2@BYOM.DE

Hallo Ptra Musfgfrau

Ubersicht

Hier erhalten Sie einen Uberblick iiber Ihre angegebenen Daten und Ihre Beschaftigtennummer.

Meine Angaben

Berufliche Qualifikation

Bitte treffen Sie Ihre Auswahl in dem nachfolgenden Formular

Zusatzqualifikation

Bitte treffen Sie Ihre Auswahl in dem nachfolgenden Formular

Versicherungsvertriige

Bitte treffen Sie Ihre Auswahl in dem nachfolgenden Formular

Thre Ubersichtsseite ist in mehrere Abschnitte unterteilt. Im oberen Abschnitt befindet sich eine Ubersicht
Threr Angaben. Unter dieser Ubersicht sind zwei Formulare abgebildet, die der Erfassung der beruflichen Qua-
lifikation sowie der Zusatzqualifikationen dienen. Im unteren Abschnitt Ihrer Ubersichtsseite befindet sich ein
Formular, mit dem die Vertrage, die Sie mit den Pflegekassen geschlossen haben, erfasst werden kénnen.
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Hallo Karla Zweegmann Beschaftigtennummer:
814999087

Ubersicht
Hier erhalten Sie einen Uberblick tber Ihre angegebenen Daten und Thre
Beschaftigtennummer.
Meine Angaben
Berufliche Qualifikation
Gesundheits- und Krankenpfleger:in 7o)
Name auf Abschluss Karla Zweegmann
Region deutschlandweit
Gilltig seit 01.01.2022
Zusatzqualifikation
W3) Demenz Zd
Name auf Abschluss Karla Zweegmann
Region deutschlandweit
Giiltig seit 01.07.2022
Versicherungsvertrige
IKK classic [Z o]
Vertragsbeginn 01.01.2022
Vertragsende
Berufsbezeichnung hinzufiigen Zusatzqualifikation hinzufiigen
Karla Zweegmann & Karla Zweegmann £
Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Filhren der Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fithren der
Berufsbezeichnung steht. Urkunde der Zusatzqualifikation steht.
Bitte wihlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste Bitte wihlen Sie eine Zusatzqualifikation aus der Liste
Berufsbezeichnung® () Zusatzqualifikation™ ()
( 2. B. Altenpfleger oder Altenpflegerin v] [ Sonstiges vj
Region* () Region* ()
( 2.8, Berlin v] [ 2.B. Berlin vj
Gitig seit* () Gilltig seit @)
( 2.B.01.01.1970 j [ 7.B.01.01.1970 )
Kommentar Kommentar
Ihr Kommentar Thr Kommentar l
Informationen zum Datenschutz Informationen zum Datenschutz

m

Versicherungsvertrige hinzufiigen
Bitte wahlen Sie eine Pflegekasse aus der Liste.

Versicherung*

( 2.B.AOK v]

Vetragsbeginn*

( 2.B.01.01.2022 j

Vertragsende

( 2.B.31.12.2022 ]

Informationen zum Datenschutz
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10.3Berufliche Qualifikation eintragen

Das Formular mit dem Titel ,,Berufsbezeichnung hinzufiigen” dient der Erfassung der relevanten Berufsab-
schlisse. Daftir werden die Berufsbezeichnung, die Region des Abschlusses bzw. bei bundeseinheitlich gere-
gelten Berufsabschliissen ,,deutschlandweit” und das Datum, an dem die Erlaubnis zum Fiihren der Berufs-
bezeichnung erworben wurde, in die dafiir vorgesehenen Felder eingetragen bzw. mittels Dropdown-Menii
ausgewahlt. Sie kénnen in das Feld ,,Kommentar® einen Kommentar eintragen und an die BeVaP-Verzeich-
nisstelle senden. Wenn Sie die Daten eingetragen haben, kénnen Sie auf die Schaltfldche ,,Hinzufiigen®klicken
und der eingetragene Berufsabschluss wird in Ihr Profil ibernommen und unter dem Punkt ,,Berufliche Qua-
lifikation® gelistet.

Berufsbezeichnung hinzufiigen

Karla Zweegmann [£

Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis
zum Flihren der Berufsbezeichnung steht.

Bitte wahlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste

Berufsbezeichnung® @

' ™
| z. B. Altenpfleger oder Altenpflegerin ~
\_ P,
Region* @

|/_ _\-\I
| zB Bertin v
\_ P,
Gliltig seit* @

|/_ -\\I
| zB 01011970

.\_ _/'
Kommentar

|JJ_ _\l

Ihr Kommentar

Informationen zum Datenschutz

Falls Sie die richtige Berufsbezeichnung nicht in der Dropdown-Liste, finden, wahlen Sie den Punkt ,,Sonsti-

ges” aus. Es 6ffnet sich ein weiteres Eingabefeld, in der Sie die korrekte Berufsbezeichnung eintragen kdnnen.
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Berufsbezeichnung hinzufiigen
Karla Zweegmann [£
Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis

zum Fihren der Berufsbezeichnung steht.

Bitte wahlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste

Berufsbezeichnung* (i)

[ Sonstiges v]

Bitte geben Sie eine geeignete Berufsbezeichnung an.

Region* @
[ z. B. Berlin v]

Giltig seit* @

[ z.B.01.01.1970 ]

Kommentar

Ihr Kommentar

Informationen zum Datenschutz
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10.4 Berufliche Qualifikation andern

Wenn Sie die Angaben zu Threr beruflichen Qualifikation &ndern méchten, klicken Sie auf das Symbol ,,Stift®,
das sich neben der beruflichen Qualifikation in der Ubersicht befindet. Sobald Sie das Symbol , Stift* angeklickt
haben, 6ffnet sich ein Formular, in dem Sie die Angaben zu Ihrer beruflichen Qualifikation andern kdnnen. Die
geanderten Angaben werden durch das Klicken der Schaltflache ,speichern® ibernommen. Der Vorgang
kann durch Klicken des X-Symbols in der oberen rechten Ecke des Formulars oder (iber die Schaltfliche ,,Ab-

brechen” unterbrochen werden.

®

Berufsbezeichnung dndern

Karla Zweegmann £

Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fiihren der
Berufshezeichnung steht.

Bitte wahlen Sie eine Berufsbezeichnung aus der Liste

Berufsbezeichnung® (3)

| Gesundheits- und Krankenpfleger:in v

.\_ p.
Region* (i)

|"’- -\|
| deutschlandweit v
.\_ p.
Gilltig seit* ()

."’- -\.
| 20.12.2018

.\_ p.
Kommentar

Ihr Kommentar

= yerpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz

Wenn Sie das Symbol ,,Miilleimer* anklicken, das sich neben den erfassten Daten zur beruflichen Qualifikation

befindet, 6ffnet sich ein Fenster mit einer Sicherheitsabfrage. Sie kénnen den Vorgang durch Klicken des X-
Symbols in der oberen rechten Ecke des Formulars oder tber die Schaltflache ,,Abbrechen® unterbrechen.
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Eintrag entfernen

Wollen Sie die Berufsbezeichnung ,Gesundheits- und

Wenn Sie die Schaltflidche ,,Entfernen anklicken, wird der Eintrag entfernt und es 6ffnet sich ein Informa-

tionsfenster zur Bestatigung des Loschvorgangs. Sie konnen entweder durch das Klicken des X-Symbols in
der oberen rechten Ecke des Fensters oder tiber die Schaltfliche ,,Zurlick zur Seite” das Informationsfenster
schlielen.

®

Eintrag entfernen

o Die Berufsbezeichnung wurde erfolgreich entfernt

€ Zuriick zur Seite

10.5 Zusatzqualifikation eintragen

Das Formular mit dem Titel ,,Zusatzqualifikation hinzufiigen dient der Erfassung der relevanten Zusatzqua-
lifikationen. Es sollen nur Zusatzqualifikationen eingetragen werden, die fiir die Abrechnung mit den Kranken-
und Pflegekassen relevant sind. Zum Hinzufiigen einer Zusatzqualifikation wird die Bezeichnung der Zu-
satzqualifikation aus der Dropdown-Liste, die beim entsprechenden Eingabefeld hinterlegt ist, ausgewahlt.
Die Region, in der diese erworben wurde, kann ebenfalls mithilfe des Dropdown-Menis ausgewahlt werden.
Das Datum des Erwerbs tragen Sie bitte in der Form TT.MM.JJJJ in das daf(ir vorgesehene Feld ein. Sie konnen
in das Eingabefeld mit der Bezeichnung ,,Kommentar“ einen Kommentar eingeben und an das BeVaP senden.
Wenn Sie die Daten eingetragen haben, kénnen Sie auf die Schaltflache ,,Hinzufligen® klicken und die einge-
tragene Zusatzqualifikation wird in Ihr Profil ibernommen und unter dem Punkt Zusatzqualifikation gelistet.
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Zusatzqualifikation hinzufiigen

Karla Zweegmann [£

Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlaubnis zum Fiihren der
Urkunde der Zusatzqualifikation steht.

Bitte wihlen Sie eine Zusatzqualifikation aus der Liste

Zusatzqualifikation® @

[ z. B. Atmungstherapeut oder Atmungstherapeutin vj
Region* (D)

[ z B. Berlin v]
GUltig seit* (D)

[ z. B.01.01.1970 ]
Kommentar

Ihr Kommentar

Informationen zum Datenschutz

Falls die richtige Zusatzqualifikation nicht in der Dropdown-Liste ,,Zusatzqualifikation“ hinterlegt ist, wahlen

Sie den Punkt ,,Sonstiges* aus. Es 6ffnet sich ein weiteres Feld, in das Sie die korrekte Zusatzqualifikation ein-
tragen konnen.

Bitte wihlen Sie eine Zusatzqualifikation aus der Liste

Zusatzqualifikation® G)

[ Sonstiges vj

Bitte geben Sie eine geeignete Zusatzqualifikation an.

Region* (3)

)
)

Giiltig seit* (i)

[ z.B. 01.01.1970
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10.6 Zusatzqualifikation andern

Wenn Sie Ihre Zusatzqualifikation andern wollen, klicken Sie auf das Symbol ,,Stift*, das sich neben dem Ab-
schnitt Zusatzqualifikation in der Ubersicht befindet. Es 6ffnet sich ein Formular, in dem Sie die Angaben &n-
dern kénnen. Die gednderten Angaben werden durch das Klicken der Schaltflache ,,Speichern ibernommen.
Der Vorgang kann durch Klicken des X-Symbols in der oberen rechten Ecke des Formulars oder tiber die
Schaltflache ,,Abbrechen® unterbrochen werden.

®

Zusatzqualifikation andern

Karla Zweezmann £

Bitte tragen Sie den Namen ein, der auf der Erlowbniz zum Fihren der

Urkunde der Fusatzqualifikotion steht.

Bitte wihlen Siz eine Zusatzgualifikation aus der Liste

Zusatzqualifikation* (§)

[ Zusatzgualifikation "Palliativ Care® Basiskurs von mind. 40 51 ~ W
oy

region* (i)

[ deutschlandweit vw

Giiltig seit* (i)

[ 01.07.2022 W
y

Kommentar
Ihr Kommentar 1
.y
*yerpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz
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Wenn Sie das Symbol ,,Miilleimer* anklicken, das sich neben den Daten zur Zusatzqualifikation befindet, 6ff-
net sich ein Fenster mit einer Sicherheitsabfrage. Sie konnen den Vorgang durch Klicken des X-Symbols in der
oberen rechten Ecke des Formulars oder iber die Schaltflache ,,Abbrechen unterbrechen.

®

Eintrag entfernen

Wollen Sie die Zusatzqualifikation , Zusatzqualifikation "Palliativ
Care" Basiskurs von mind. 40 5td* wirklich &schen?

Wenn Sie die Schaltflache ,,Entfernen anklicken, wird der Eintrag entfernt und es 6ffnet sich ein Informa-
tionsfenster zur Bestatigung des Loschvorgangs. Sie kénnen entweder durch das Klicken des X-Symbols in
der oberen rechten Ecke des Fensters oder iiber die Schaltfliche ,,Zuriick zur Seite” das Informationsfenster

schlieRen.

®

Eintrag entfernen

o Die Zusatzqualifikation wurde erfelgreich entfernt

& Zuriick zur Seite

10.7Vertrage mit Pflegekassen eintragen

Das Formular ,,Versicherungsvertrige hinzufiigen*, das sich im unteren Abschnitt Ihrer Ubersichtsseite befin-
det, dient der Erfassung der von Ihnen abgeschlossen Vertriage mit den Kranken- und Pflegekassen. Geben
Sie in die Eingabefelder den Namen der Versicherung, den Vertragsbeginn und - falls vorhanden - das Ver-
tragsende ein. Wenn Sie die Daten eingetragen haben, konnen Sie auf die Schaltfliche ,,Hinzufligen* klicken.
Der Vertrag wird in Ihr Profil ibernommen und ist unter dem Punkt ,,Versicherungsvertrage” gelistet.
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Versicherungsvertrige hinzufiigen
Bitte wéhlen Sie eine Pflegekasse aus der Liste.

Versicherung*

|f- -\n
| zBAOK v |
AN v

Vetragsbeginn*

|f- -\u
| zB 0101.2022 |
o v

Vertragsende

|/- -\n
| zB 31122022 |
o v

Informationen zum Datenschutz

10.8Vertrage mit Pflegekassen andern

Wenn Sie Thre eingetragenen Vertrige dndern wollen, klicken Sie auf der Ubersichtsseite auf das Symbol
,Stift", das sich neben dem Abschnitt ,,Versicherungsvertrage” befindet. Es 6ffnet sich ein Formular, in dem
Sie die Angaben dndern kénnen. Die gednderten Angaben werden durch das Klicken der Schaltfliche ,,Spei-
chern Gibernommen. Der Vorgang kann durch Klicken des X-Symbols in der oberen rechten Ecke des For-

mulars oder Uber die Schaltfliche ,,Abbrechen” unterbrochen werden.

62



% Bundesinstitut Benutzeranleitung: V2.0
fur Arzneimittel e . .
und Medizinprodukte Beschiftigtenverzeichnis der ambulanten Pflege - BeVaP

®

Versicherungsvertrag andern

Bitte wahlen Sie eine Pflegekasse aus der Liste.

Versicherung*

( IKK classic v]

Vetragsbeginn®

( 01.01.2022 j

Vertragsendes

[ Z B 31122022 j
= yerpflichtende Angabe Informationen zum Datenschutz
€ Abbrechen speichem

Wenn Sie das Symbol ,,Milleimer* anklicken, das sich neben den erfassten Daten zu den Versicherungsver-
tragen befindet, 6ffnet sich ein Fenster mit einer Sicherheitsabfrage. Sie kdnnen den Vorgang durch Klicken
des X-Symbols in der oberen rechten Ecke des Formulars oder (iber die Schaltfliche ,,Abbrechen unterbre-

chen.

®

Eintrag entfernen

Waollen Sie den Vertrag mit der  IKK classic® wirklich ldschen?
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Wenn Sie die Schaltfliche ,Entfernen” anklicken, wird der Eintrag entfernt und es 6ffnet sich ein Informa-
tionsfenster mit der Bestétigung des Loschvorgangs. Sie kénnen entweder durch das Klicken des X-Symbols
in der oberen rechten Ecke des Fensters oder (iber die Schaltfliche ,,Zurtick zur Seite“ das Informationsfenster
schlielen.

®

Eintrag entfernen

0 DerVertrag wurde erfolgreich entfernt

& Zuriick zur Seite
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11 Anmeldung und Profilmanagement

Im folgenden Kapitel erfahren Sie, wie sie sich im BeVaP anmelden, welche Funktionen der ,,Profil“-Bereich
bietet und was Sie tun kénnen, wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben.

11.1 Anmeldung im BeVaP

Nachdem eine erfolgreiche Registrierung durchgefiihrt wurde, ist eine Anmeldung im BeVaP maglich.

Die Anmeldung in der BeVaP-Anwendung erfolgt durch das Betétigen der Schaltfliche ,,Zur Anmeldung®,
welche sich auf der Startseite der BeVaP-Anwendung befindet oder Giber Anklicken des Reiters ,,Anmeldung®
in der Kopfleiste der BeVaP-Anwendung. Sobald Sie auf eine der Schaltfléchen geklickt haben, 6ffnet sich eine
neue Seite, auf der sich ein Formular mit der Uberschrift ,,BeVaP - Anmelden® befindet. Unter dem Formular
befinden sich drei Schaltflachen ,,Zuriick zur Anwendung®, ,,Passwort vergessen® und ,,Anmelden®. Sie kon-
nen in den Eingabefldchen des Formulars Ihre E-Mail-Adresse, mit der die Registrierung im BeVaP erfolgt ist,
und das von Ihnen zuvor vergebene Passwort eintragen. Sobald die Felder ausgefiillt worden sind, verandert
die Schaltflache ,Anmelden® ihre Farbe von grau zu dunkelgriin und kann verwendet werden. Durch das Be-
titigen der Schaltfliche ist die Anmeldung abgeschlossen und Sie werden auf die Ubersichtsseite Thres Profils
weitergeleitet.

Falls Sie die Anmeldung unterbrechen mdchten, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Zuriick zur Anwendung®. Sie
werden auf die Startseite des BeVaP geleitet.

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Passwort vergessen?“. Nahere Infor-
mationen zum Prozess finden Sie unter Passwort vergessen.

BeVaP - Anmelden

E-Mail

E-Mail-Adresse

Passwort

| Passwort

€ Zuriick zur Anwendung Passwort vergessen?

Anmelden
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11.2 Profilbereich

Nach der Anmeldung werden Sie auf Ihre Ubersichtseite weitergeleitet. Dort kdnnen Sie in der Kopfleiste den
Reiter mit der E-Mail-Adresse anklicken, mit der Sie sich im BeVaP registriert haben.

Es 6ffnet sich eine Ubersicht mit vier verschiedenen Auswahlméglichkeiten: ,Mein Profil, ,,Benutzerkennung
andern®, ,,Passwort andern“ und ,,Abmelden®.

KALBAUM@EYOM.DE #~
b ein Profil
Benutzerkennung Sndern
Passwaort andern

Abmelden

11.2.1 Mein Profil

Unter ,Mein Profil“ erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer Profildaten. Wenn Sie Ihre Angaben dndern méchten,
koénnen Sie auf das Symbol ,,Stift“ klicken.

Daten des Pflegedienstes oder 4 Personliche Daten £
Tragers
Akademischer Titel
MName des Pflegedienstes oder Trigers pr.
Ambulante Pflegegesellschaft Tragerstadt
Vorname
E-Mail-Adresse @ Tray
traegerstadt@byom.de
MNachname
Gerr

Telefonnummer

01234/5678910
E-Mail-Adresse @

Stralkenname traygerr@byom.de

Trégerstrale 1
Zusatzinformation zur Anschrift
2.0G

Stadt

12345 Trigerstadt

Land

Deutschland
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11.2.2 Benutzerkennung andern

Unter ,,Benutzerkennung andern” erhalten Sie die Moglichkeit, die von Ihnen verwendete E-Mail-Adresse zu
indern. Geben Sie Ihre neue gewiinschte E-Mail-Adresse zweimal ein und klicken Sie im Anschluss auf ,An-
derung speichern®. Sie erhalten, nachdem Sie Ihre E-Mail-Adresse gedndert haben, eine Bestatigungs-E-Mail
an die von Ihnen hier eingetragene E-Mail-Adresse. Erst nachdem Sie den Bestatigungs-Link aktiviert haben,
wird die aktualisierte E-Mail-Adresse zur Anmeldung im BeVaP freigeschaltet.

Anderung der E-Mail Adresse

E-Mail-Adresse®
Fd ™y

h ey

E-Mail-Adresse (Wiederholung)*
Fd ™y

hS "y

Anderung speichern

11.2.3 Passwort andern

Hier konnen Sie IThr Passwort dndern. Bitte beachten Sie dabei die angezeigten Regeln zur Verwendung von
sicheren Passwortern. Sollten Sie sich (mit Ihrem alten Passwort) auch von anderen Geraten aus am BeVaP-
Portal angemeldet haben, so ist es sinnvoll, dass Sie sich auch auf diesen Geraten vom Portal abmelden und
neu anmelden. Das Hakchen ,,Von anderen Geraten abmelden” erledigt diesen Vorgang fir Sie, sodass Sie
sich erneut — nun mit dem neuen Passwort - anmelden missen.

BeVaP - Passwort festlegen

Das Passwort muss alle folgenden Regeln enthalten:
() 1Sonderzeichen
() 1GroBbuchstabe
@ 1 Kleinbuchstabe
@ mindestens 8 Zeichen

Q@ 1Ziffer

Neues Passwort

( )

Passwort bestitigen

( )

Won anderen Geriten abmelden

Absenden

€ Zuriick zur Anwendung
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11.24 Abmelden

Uber die Schaltfliche ,Abmelden“ konnen Sie sich vom BeVaP-Portal abmelden.

BeVaP - Abmelden

Wollen Sie sich wirklich ausloggen?

Abmelden

11.3Passwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Passwort vergessen?“. Es er-
scheint eine neue Eingabeflache, in der Sie Ihre E-Mail-Adresse eintragen kénnen. Sobald Sie dies getan ha-
ben, wird die Schaltfliche ,,Absenden aktiviert (Anderung von grau zu griin) und Sie kénnen diese anklicken.

BeVaP - Passwort vergessen

E-Mail

-
| E-Mail-Adresse
p

4 Zuriick zum Login

Absenden

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf Absenden. Danach werden
wir Ihnen eine E-Mail mit weiteren Instruktionen zusenden.

Sobald Sie die Schaltfliche ,,Absenden” angeklickt haben, 6ffnet sich ein neues Fenster, das Sie dar{iber in-
formiert, dass Sie in Kiirze eine E-Mail zum Zurticksetzen Ihres Passwortes erhalten werden.

BeVaP - Anmelden

Sie erhalten in Kiirze einen Link per E-Mail mit dem Sie Ihr Passwort

zuriicksetzen konnen.

Die E-Mail, die Sie erhalten, enthilt einen Link, mit dem Sie Ihr altes Passwort innerhalb von 5 Minuten zu-

rticksetzen kénnen.
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Guten Tag Kerstin Miiller,
bitte legen Sie ein neues Passwort fest.

Wir haben Thren Antrag auf Aktualisierung Thres Passwortes beim bundesweiten Beschaftizungsverzeichnis der ambulanten Pflege erhalten
und bearbeitet.

Verwenden Sie dafiir den nachfolgenden Link. Sie werden auf unserer Webseite weitergeleitet. Dort knnen Sie Ihr nenes Passwort
festlegen.

Dieser Link ist ab sofort 5 Minuten giiltig.

Zur Passwort-Altualisierung

Die Auswahl des Passwortes und der nachfolgende Login erfolgen nach dem gleichen Prinzip wie das Andern
des Passwortes (siehe Passwort 3ndern).
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